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1. Паспорт фонда оценочных средств 



  

1.1. Область применения фонда оценочных средств 

 

Фонд оценочных средств предназначен для проверки результатов освоения 

профессионального модуля ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение 

работы судов подготовки специалистов среднего звена по специальности 

40.02.04 Юриспруденция программы подготовки специалистов среднего звена, 

направленность образовательной программы «Юрист в сфере судебного 

администрирования». 

 

1.2 Результаты освоения модуля, подлежащие проверке на экзамене по 

модулю 

 

Оценка качества подготовки обучающихся по профессиональному модулю 

ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы судов по 

специальности 40.02.04 Юриспруденция программы подготовки специалистов 

среднего звена, направленность образовательной программы «Юрист в 
судебного администрирования» осуществляется оценочными материалами, 

содержание которых сформировано на основе основного вида деятельности в 

соответствии с ФГОС СПО специальности 40.02.04 Юриспруденция: 

Организационно-техническое обеспечение работы судов. 

 

Таблица 1 – Образовательные результаты, оцениваемые на экзамене по 

модулю 

  
Вид деятельности / 

Вид 

профессиональной 

деятельности 

Перечень оцениваемых 

ОК, ПК 

Перечень оцениваемых 

умений, навыков 

(практического опыта) 

Организационно-

техническое 

обеспечение работы 

судов 

ПК 3.1: Осуществлять 

ведение судебного 

делопроизводства 

Умение: осуществлять 

участников судебного 

разбирательства 

Навык: осуществления 

мероприятий по подготовке 

судебных дел к 

разбирательству 

Умение: осуществлять 

работу по обращению к 

исполнению судебных актов 

ПК 3.3: Составлять 

проекты процессуальных 

и служебных документов 

суда. 

Навык: составления 
служебных документов суда 

 

 

 

 

 

1.3. Система оценки результатов освоения обучающимися 



  

 профессионального модуля 

 

Таблица № 2 – Распределение баллов по критериям оценивания 

 

                                                                                                           

№ 

п/п 

Вид деятельности /Вид 

профессиональной 
деятельности 

Критерий оценивания Баллы 

1 Организационно-

техническое 

обеспечение работы 

судов 

Осуществлять ведение судебного 

делопроизводства 
5,00 

Составлять проекты процессуальных и 

служебных документов суда. 
10,00 

ИТОГО 15,00 
 

 

Расчет баллов: 

Выполнено – максимальное количество баллов 

Частично выполнено – ½ округленное до целых число баллов 

Не выполнено – 0 баллов 

 

Перевод баллов в 5-балльную шкалу оценивания:  

от 13 до 15 баллов – «отлично» 

от 9 до 12 баллов – «хорошо» 

8 балов – «удовлетворительно» 

от 0 до 7 баллов – «неудовлетворительно» 

 

1.4. Перечень оборудования и оснащения, расходных материалов, средств 

обучения и воспитания  

 

Каждое рабочее место обучающегося имеет доступ к справочно-

правовой системе (СПС «Гарант») в актуальной версии. Перечень 

оборудования и оснащения, расходных материалов, средств обучения и 

воспитания может быть дополнен с целью создания необходимых условий 

для проведения экзамена по модулю обучающихся из числа лиц с 

ограниченными возможностями здоровья и обучающихся из числа детей-

инвалидов и инвалидов. 

 

 

Таблица 3 - Перечень оборудования и оснащения, расходных материалов 
№ Наименование Количество на 1 обучающегося 

1 Персональный компьютер в сборе 1 

2 ПО Справочно- правовая система «Гарант» 1 

3 Программное обеспечение для офисной работы 

(основные специализированные программы) 

1 

4 Принтер / многофункциональное устройство 1 на 4 обучающихся 

5 Точка доступа в интернет 1 

 

 



  

Инструкция по технике безопасности 

 

1. Общие требования по технике безопасности. 

Настоящая инструкция по технике безопасности разработана в 

соответствии с Постановлениями Главного государственного санитарного врача 

России от 28.09.2020 г. №28 «Об утверждении СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания 

и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» и от 28.01.2021 г. № 2 

«Об утверждении СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека 

факторов среды обитания». В процессе выполнения заданий и нахождения на 

территории, и в помещениях места проведения демонстрационного экзамена, 

участник обязан четко соблюдать инструкцию по технике безопасности, личную 

гигиену, а также использовать оборудование, разрешенное к выполнению 

экзаменационного задания. 

2. Требования по технике безопасности перед началом работы. 

Перед началом работы необходимо подготовить рабочее место 

обучачющегося, отрегулировать освещение на рабочем месте, убедиться в 

отсутствии бликов на экране, провести осмотр копировально-множительной 

техники, убедиться в отсутствии на них посторонних вещей и внешних 

повреждений. При необходимости произвести регулировку рабочего стола и 

стула. Запрещается подключать сетевые устройства мокрыми или намоченными 

руками. 

3. Требования по технике безопасности во время работы. 

Обучающемуся при работе на ПК запрещается: 

- переключать разъемы интерфейсных кабелей периферийных устройств 

при включенном питании; 

- допускать попадание влаги на поверхность системного блока 

(процессора), монитора, рабочую поверхность клавиатуры, принтеров и других 

устройств; 

- запрещается прикасаться к задней панели системного блока 

(процессора) при включенном питании; 

- отключать оборудование от электросети и выдергивать шнур из сети; 

- при выполнении работ с использованием копировально-множительной 

техники необходимо соблюдать правила эксплуатации копировально- 

множительного аппарата, не допускать попадания на него влаги. 

4. Требования по технике безопасности в аварийных ситуациях. 

При появлении неисправности в работе копировально-множительного 

аппарата или компьютера (ноутбука) – искрении, запаха гари, нарушении 

изоляции проводов прекратить работу, выключить питание и сообщить об 

аварийной ситуации главному эксперту. 

5. Требования по технике безопасности по окончании работы. 

По окончанию работы необходимо отключить питание компьютера 

(ноутбука), копировально-множительной техники и других приборов, привести 

в порядок рабочее место. 

 



  

2 Оценочные материалы 

 

2.1 Образец задания 

 

Задание для экзамена по модулю составлено на основе единых оценочных 

материалов Демонстрационного экзамена по специальности 40.02.04 

Юриспруденция, квалификация - Юрист, направленность - Юрист в сфере 

судебного администрирования, разработанное ФГБОУ ДПО ИРПО. 

Продолжительность выполнения задания 1 ч. 20 мин. 

 

Образец задания для экзамена по модулю 

Задание: Осуществление мероприятий по подготовке уголовного дела к 

судебному разбирательству 

 

Задание: По результатам анализа предлагаемой практической ситуации 

необходимо известить участников судебного разбирательства (Приложение 1), 

составить проект исполнительного листа (Приложение 2). 

Составленные документы необходимо распечатать и предоставить в 

качестве результата выполненного задания. 

 



  

 

Образец задания (бланк) 

Приложение 1 

 

Вручается адресату  

Первая страница  

Судебная повестка 

по уголовному делу № 1  

 

Куда  

Наименование суда   

 

Кому  

вызывает Вас в качестве   

  

 
1 Указывается номер производства в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах 

автономной области и автономных округов, номер дела (УИД) в суде первой инстанции.  

к   час.   20   г.   

по делу   

по адресу   

Секретарь суда    



  

 

Вторая страница  

Лицо, вызываемое в суд в качестве свидетеля, потерпевшего, обязано 

своевременно явиться в судебное заседание.  

Таким лицам выплачиваются издержки, связанные с явкой к месту 

производства процессуальных действий и проживанием, они имеют право на 

возмещение понесенных расходов, связанных с явкой к месту процессуальных 

действий (статья 131 УПК РФ).  

В случае неявки без уважительных причин суд вправе подвергнуть их 

мерам, предусмотренным статьями 112, 113, 117 УПК РФ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  

 

Третья страница  

Подлежит возврату в суд  Уголовное дело №    

 

Расписка  

 

письмоносец   

3. Повестка не вручена вследствие 

Письмоносец    

Повестку на имя   о явке в   

суд на «     »   20   г. в качестве   

получил     20   г.   
 1. Лично ( подпись адресата )   
2. Для передачи 

( подпись получателя с указанием отношения к адресату )   
Подпись получателя удостоверяю:   

 



  

 

 Четвертая страница  

Уведомление о получении повестки (простое) 

Куда: 

 
(адрес суда) 

Кому: 

 
(наименование суда) 

Правила вручения  

1. Повестка вручается адресату лично под расписку на второй половине 

повестки, подлежащей возврату в суд.  

2. Если лицо, доставляющее повестку, не застанет адресата по месту 

его жительства или работы, то повестка вручается под расписку для передачи 

ему взрослым членам семьи или администрации по месту его работы. Лицо, 

принявшее повестку, обязано при первой возможности вручить ее адресату.  

3. При временном отсутствии адресата лицо, доставляющее повестку, 

отмечает на второй половине повестки, куда выбыл адресат и когда ожидается 

его возвращение.  

4. При отказе адресата принять повестку доставляющее ее лицо делает 

соответствующую отметку на повестке, которая возвращается в суд.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Образец задания (бланк) 

Приложение 2 

 

 



  

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 


