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1. Общие положения 

1.1. Штаб воспитательной работы является структурным подразделением 
ПОУ «Колледж предпринимательства и отраслевых технологий» (ПОУ «КПОТ») 
(далее – колледж). 

1.3 Осуществление деятельности совместно со структурными 
подразделениями колледжа и органами студенческого самоуправления по 
следующим направлениям:  

- разработка комплексной программы воспитательной работы в 
образовательной организации;  

- разработка плана воспитательной работы с обучающимися;  
- разработка системы морального и материального стимулирования 

отличников и активистов;  
- оказание консультативной и методической помощи в организации и 

работе органов студенческого самоуправления колледжа;  
- организация студенческих праздников, конкурсов и соревнований;  
- установление и поддержка традиций образовательной организации;  
- профилактика аддитивного поведения и правонарушений в студенческой 

среде;  
- осуществление анализа эффективности и контроля воспитательной 

работы, распространение лучшего опыта.  
1.4. Деятельность штаба воспитательной работы осуществляется в 

соответствии с планом работы колледжа. План работы составляется на учебный 
год. На основании годового плана составляется план на месяц, план контроля и 

аудита за год. 

 

2. Требования к документам 

 

2.1                  Наименование структур штаба воспитательной работы 

 

№ Наименование 
документа 

Форма отчета Порядок 
утверждения 

Ответственные 

1 Календарный 
план 
воспитательной 
работы 

- Приказ о 
проведении 
мероприятий 

- Протокол 
мероприятий 

- Приказ об итогах 

Приказ 
Педагогического 
совета, 
 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 



2 Студенческий 
Спортивный 
Клуб «Вольт» 

- Приказ об 
организации работы 
ССК «Вольт» 

- План работы 

- Составление 
расписания занятий 
спортивных секций 

- Протокол ССК 
«Вольт» согласно 
педагогическому 

Совету 

- Итоги работы ССК 
«Вольт» 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

 

Руководитель 
Студенческого 

Спортивного 
Клуба «Вольт» 

3 Совет родителей - Приказ об 
утверждении 
состава совета 
родителей и 
председателя 

- План работы совета 
родителей 

- Протоколы 
согласно 
педагогическим 

Советам  
- Итоги работы 
совета родителей 

Приказ 
Педагогического 
совета, 
 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

4 Совет 
профилактики 

- Приказ о составе 
совета по 
профилактике и 
председателя 

- Протоколы 

-Объяснительные 
правонарушителей 

-Служебные записки 

- Итоги работы 
совета 
профилактики 

Приказ 
Педагогического 
совета, 
 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

Педагог-

психолог 

 

Кураторы 

 

5 Кураторы - Приказ об 
утверждении 
кураторов 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 



- План работы 
кураторов 

- Итоги работы 
кураторов на 
педагогическом 
совете 

 

Протокол 
Педагогического 
совета 

 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

Педагог-

психолог 

Кураторы 

 

6 Студенческий 
совет 

- Приказ об 
утверждении 
состава 
студенческого 
совета и 
председателя 

- Протоколы 
согласно 
студенческому 
совету 

- Итоги работы 
студенческого 
совета на 
педагогическом 
совете 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

Педагог-

психолог 

Специалист по 
воспитательной 
работе  

Кураторы 

 

7 Наставничество: 
Обучающийся – 

студент 
(курсант), 
  

Педагог-

обучающийся 

- Приказ об 
утверждении 
наставников 

- План работы 
наставников 

- Итоги работы 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

Кураторы 

 



8 Психолого-

педагогический 
консилиум 

- Приказ об 
утверждении 
состава и 
председателя 

психолого-

педагогического 

консилиума 

- Протоколы  
- Итоги работы 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

Педагог-

психолог 

 

Кураторы 

 

9 Служба 
медиации 

Приказ об 
утверждении 
состава и 
председателя 
службы медиации 
(примирения) 
-Протокол заседания 
службы медиации 
(примирения) 
-Отчет о работе 
службы медиации 
(примирения) 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

Руководитель 
службы 
медиации 

 

Члены службы 
медиации 

10 Центр карьеры -План работы 

- Отчет о 
деятельности 
Центра карьеры 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

 

Заведующие 
отделениями 

 

педагог-

психолог 



11 Комиссия  

по применению к 
обучающимся 
мер 
дисциплинарного 
взыскания 

- Приказ об 
утверждении 
состава комиссии и 
председателя 

- Протоколы 
Комиссии по 
применению к 
обучающимся мер 
дисциплинарного 
взыскания 

 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

 

педагог-

психолог 

12 Центр 
студенческих 
инициатив 

- Приказ об 
утверждении 
состава центра 
студенческих 
инициатив и 
руководителя 

- Протоколы 
заседаний центра 
студенческих 
инициатив 

Приказ 
Педагогического 
совета, 

Протокол 
Педагогического 
совета 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

 

Советник 
директора по 
воспитательной 
работе 

Специалист по 
воспитательной 
работе 

 

 

2.2. Локальные нормативные акты приобретают юридическую силу после 
их утверждения приказом директором колледжа. 

2.3. Локальные нормативные акты могут быть: 
– постоянно действующими (без ограничения срока их применения); 
– временными (действующими в течение указанного в них срока или до 

наступления определенного события). 
 

3. Порядок согласования и утверждения документов 

 

3.1. Согласование документа проводится до его подписания директором 
колледжа. 

3.2. Подписание/утверждение документов, заверение печатью. 

3.3. Документы подписываются директором колледжа или иными 

уполномоченными им должностными лицами – заместителями директора, иными 
должностными лицами в соответствии с их компетенцией, определяемой 
доверенностями на выполнение определенных действий от имени колледжа. 



3.3.2. Подпись директора колледжа или иного уполномоченного им лица на 
документах, требующих особого удостоверения их подлинности, а также на 
копиях документов и выписках из документов заверяется печатью. 
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