
Форма служебной записки 

на вывоз (вынос) из Колледжа / ввоз (внос) в Колледж материальных ценностей 
 

 

 

Директору ПОУ «КПОТ»  

Королевой Л.А. 

От _____________ 

инициалы, фамилия 

 

 

Прошу Вас разрешить  ___________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество сотрудника 

____________________________________________________________________________________________ 

должность, наименование структурного подразделения, контактный телефон) 

вывоз (вынос) из  _____________________________________________________________  
(наименование учебного здания, адрес) 

в  ___________________________________________________________________________  
(место назначения, адрес) 

следующих материальных ценностей:  ___________________________________________  
(наименование материальных ценностей с указанием типа (марки), 

инвентарных либо серийных номеров, их количества) 

в связи с  ____________________________________________________________________  
(указать причину) 

 

 

 

 

Должность руководителя, 

наименование структурного подразделения  подпись  Фамилия, инициалы 

 

«___»____________202__г. 
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