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1 ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.03 Право и судебное администрирование (базовой подготовки) укрупненной группы 40.00.00 Юриспруденция, в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Организационно-техническое обеспечение работы судов и соответствующей профессиональной компетенции (ПК)
ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.
Рабочая программа профессионального модуля может быть использована в профессиональном образовании и профессиональной подготовке специалистов в области специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование. Квалификация «Специалист по судебному администрированию». Опыт работы не требуется.
1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 
– по организации работы с документами;

– по комплектованию судебных дел и нарядов для постоянного хранения;

– по организации хранения архивных документов;

уметь: 
– подготавливать судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в архив;

– осуществлять полное оформление дел (подшивку или переплет дела, изъятие из дела металлических скрепок и скобок, нумерацию листов и заполнение листа-заверителя);

– составлять внутреннюю опись документов;

– вносить необходимые уточнения в реквизиты обложки дела;

– оформлять результаты сдачи дел на архивное хранение;

– соблюдать охранный режим помещений хранилищ;

– выполнять порядок использования документов архива суда;

– организовать порядок отбора документов и оформления их на уничтожение;

знать:
– порядок отбора на хранение в архив судов документов, их комплектования, учета и использования;

– перечень документов судов с указанием сроков хранения;

– нормативные условия хранения архивных документов;

– положения о постоянно действующей экспертной комиссии суда.
2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающихся видом профессиональной деятельности: Организационно-техническое обеспечение работы судов, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями.
	Код
	Наименование результатов обучения

	ПК 1.4. 
	Обеспечивать работу архива суда.




3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1 Тематический план профессионального модуля ПМ.02 Архивное дело в суде
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Учебная,

часов
	Производственная (по профилю специальности),

часов



	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	Всего,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ПК 1.4. 
	Раздел 1 Архивное дело в суде 
	107
	76
	38
	-
	31
	-
	-
	36


	ПК 1.4.
	Раздел 2 Организация работы архива в суде 
	110
	66
	30
	  -
	44
	       -
	-
	

	ПК 1.4.
	Производственная практика (по профилю специальности), часов 
	36
	
	

	
	Всего:
	253


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю 
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов

	1
	2
	3

	Раздел 1. Архивное дело в суде.
	

	МДК 02.01  Архивное дело в суде.
	107

	Тема 1.1.   
Введение

	Содержание учебного материала
	

	
	Архивное дело в суде – отрасль государственной деятельности. Основные понятия: «архив в суде», «архивный документ», «архивный фонд». Государственный архивный фонд Российской Федерации. Федеральные архивы России. Задачи архивных учреждений. Значение архивных документов в суде для практического и научного использования.
	4

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4

	Тема 1.2.

Сведения из истории архивного дела в суде в России


	Содержание учебного материала
	

	
	Сведения из истории архивного дела в России. Возникновение первых хранилищ, архивов. Древнерусского государства. Архивы государственных учреждений Российской империи; деятельность исторических архивов. Организация архивного дела в советском государстве; в СССР. 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 1.3.

Сведения об организации архивного дела в суде в современной России


	Содержание учебного материала
	

	
	Сведения об организации архивного дела в суде в современной России. Задачи федеральной архивной службы. Учреждения федеральной архивной службы; их основные функции. Органы управления архивным делом (федеральные и региональные); их функции. Архивы федеральные, региональные, муниципальные; их функции. 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4

	Тема 1.4.

Архивный фонд РФ
	 Содержание учебного материала
	

	
	Создание Государственного архивного фонда, его состав, органы управления, классификация. Учреждения, организации, предприятия, материалы, которые составляют Государственный архивный фонд РФ.
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 1.5.

Уровни организации документов АФ РФ
	Содержание учебного материала
	

	
	Уровни организации документов Архивного фонда в РФ (в пределах архивного фонда государства; в пределах архива; в пределах архивного фонда). Признаки организации документов – по формам собственности; по видам носителей; способам и технике закрепления информации; по срокам хранения. 
	4

	
	Практические занятия 
	4

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4

	Тема 1.6.

Комплектование Архивного фонда РФ
	Содержание учебного материала
	

	
	Определение источников комплектования. Организация комплектования. Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук. 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 1.7.

Экспертиза ценности документов
	Содержание учебного материала
	

	
	Понятие «экспертиза ценности документов». Основные принципы и критерии экспертизы ценности документов; назначение экспертизы. Значение проведения экспертизы ценности документов в ведомственном и государственном архивах. Общие сведения об организации работы экспертно-проверочных и экспертных комиссий. 
	2

	
	Практические занятия
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 1.8.

Организация учета документов Архивного фонда РФ


	Содержание учебного материала
	6

	
	Организация учета документов Архивного фонда Российской Федерации. Составление учетных документов в архиве. Обеспечение сохранности документов АФ РФ. 
	2

	
	Практические занятия
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 1.9
Система научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда РФ
	Содержание учебного материала
	3

	
	Система научно-справочного аппарата. Значение системы, состав системы научно-справочного аппарата. 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	
	
	


	Тема 1.10
Аналитико-синтетическая обработка ретроспективной документационной информации
	Содержание учебного материала
	

	
	Аналитико-синтетическая обработка ретроспективной документной информации. Описание документов и дел в архивах. Описание документов и дел личного происхождения. Описание документов и дел досоветского периода. 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 1.11 

Архивные описи, каталоги, путеводители, базы данных
	Содержание учебного материала
	

	
	Классификация справочников; типы и виды архивных справочников. Архивные описи; их значение в системе научно-справочного аппарата архива. Виды описей. Объекты описания. Основные требования к описанию архивных документов. Каталоги в архиве; их виды, функции, назначение. Понятие о системе каталогов архива. Общие сведения о работе по созданию и ведению каталогов. 

Указатели, краткие справочники и другие элементы справочного аппарата в архивах, их назначение, функции. Автоматизированные информационно-поисковые системы; общее понятие; основные функции системы и задачи; использование в архивах, эффективность. 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 1.12
Использование архивных документов
	Содержание учебного материала
	

	
	Направления использования архивных документов. Цели, и порядок использования документов архивных фондов; организационные фонды. Доступ к документам АФ РФ. Порядок оформления справок по документам архива. Анализ использования архивных документов. 
	2

	
	Практические занятия 
	4

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4

	Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет

*на дифференцированный зачет и/или зачет выделяется не более 2 часов из часов обязательной аудиторной учебной нагрузки
	2*

	Раздел 2.  Организация работы архива в суде
	

	МДК 02.02   Организация работы архива в суде
	110

	Тема 2.1.
Общие положения
	Содержание учебного материала
	2

	
	Понятие архива в суде организации. Виды архивов. Основные задачи и функции архива в суде. Права архива в суде. Ответственность архива в суде
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.2.

Экспертиза ценности документов в суде
	Содержание учебного материала
	2

	
	Нормативно-методические основы экспертизы ценности документов в суде. Организация проведения экспертизы ценности документов в суде. Порядок проведения экспертизы ценности документов в суде. Оформление результатов экспертизы ценности документов в суде 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.3.

Комплектование архива в суде


	Содержание учебного материала
	

	
	Комплектование архива в суде. Источники комплектования архива в суде. Состав документов, подлежащих передаче в архив суда. Номенклатура дел. Порядок формирования дел в суде. Требования к оформлению дел, принимаемых в архив суда. Составление и оформление описей дел 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.4.

Организация документов в архиве суда
	Содержание учебного материала
	3

	
	Документальный и архивный фонд суда. Определение фондовой принадлежности архивных документов и образование архивного фонда Хронологические границы архивного фонда Организация документов в пределах архивного фонда 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	1

	Тема 2.5.

Учет документов архива в  суде
	Содержание учебного материала
	3

	
	Общие требования к учету документов в суде. Единицы учета. Система учетных документов архива в суде. Порядок ведения основных учетных документов. Учет дел и документов, находящихся на депозитарном хранении. Ведение учетных баз данных 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.6.

Научно-справочный аппарат к документам архива в суде
	Содержание учебного материала
	

	
	Система научно-справочного аппарата. Описи дел, документов. Каталоги и ведомственные картотеки. Указатели. Обзоры. Историческая справка. Автоматизированный научно-справочный аппарат архива суда 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.7.

Использование документов архива в суде 
	Содержание учебного материала
	6

	
	Понятие использования документов архива в суде. Исполнение запросов граждан и организаций социально-правового характера. Работа читального зала архива в суде. Выдача дел во временное пользование. Использование документов архива в суде при подготовке информационных мероприятий, в средствах массовой информации и публикационной деятельности. Учет использования дел и документов архива в суде 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.8. 

Порядок передачи документов архива суда на постоянное хранение
	Содержание учебного материала
	

	
	Понятие архивного дела в суде и порядок его комплектования. Требования к архивному делу. Порядок передачи документов архива на постоянное хранение
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.9.

Организация работы архива в суде
	Содержание учебного материала
	

	
	Создание архива в суде. Планирование работы и отчетность архива в суде. Контроль за состоянием хранения документов и их организацией в делопроизводстве структурных подразделений суда. Выполнение платных работ и услуг. Прием-передача документов при смене руководителя архива суда 
	2

	
	Практические занятия 
	4

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.10.

Менеджмент в архиве суда
	Содержание учебного материала
	

	
	Основные функции управления. Нормативно-правовая база работы архива в суде. Планирование в архиве суда. Работа с персоналом. Маркетинг в архиве суда
	2

	
	Практические занятия 
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.11.

Система архивных каталогов в суде
	Содержание учебного материала
	

	
	Понятие архивного каталога в суде. Порядок каталогизации архивных документов в суде. Виды архивных каталогов
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.12.

Архивные путеводители
	Содержание учебного материала
	

	
	Понятие архивного путеводителя. Виды архивных путеводителей. Структура путеводителя
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.13.

Обзоры архивных документов в суде
	Содержание учебного материала
	

	
	Понятие обзора архивных документов в суде. Система построения обзора
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.14.

 Информатизация архивного дела в суде
	Содержание учебного материала
	

	
	Понятие информатизации. Основные документы, регулирующие вопросы информатизации в архивном деле. Объекты информатизации. Цели информатизации. Принципы информатизации. Информационные системы. Содержание базы данных архивов 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.15.
Обеспечение сохранности документов в архиве суда
	Содержание учебного материала
	

	
	Понятие режима хранения документов в суде. Требования к зданиям и помещениям архива в суде. Световой режим. Температурно-влажностный режим. Санитарно-гигиенический режим. Охранный режим. Оборудование архивохранилищ 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.16. 

Проверка наличия и состояния документов в архиве суда
	Содержание учебного материала
	

	
	Задачи проверки документов в архиве суда. Порядок проведения проверки 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.17.

Информационное обеспечение пользователей
	Содержание учебного материала
	

	
	Характеристика информационного обеспечения пользователей. Понятие, содержание запроса и виды ответов архива
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.18.

Работа читального зала архива в суде
	Содержание учебного материала
	

	
	Понятие читального зала. Порядок работы в читальном зале архива 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2

	Тема 2.19.

Работа с персоналом архива в суде
	Содержание учебного материала
	

	
	Организация труда персонала архива. Международный этический кодекс архивистов 1966 года. Заведующий архивом. Архивариус 
	2

	
	Практические занятия 
	2

	
	Самостоятельная работа при изучении раздела
	4

	Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет

*на дифференцированный зачет и/или зачет выделяется не более 2 часов из часов обязательной аудиторной учебной нагрузки
	2*

	Производственная практика (по профилю специальности)

Виды работ:

· Изучение структуры организации по месту прохождения практики.
· Изучение должностных инструкций специалиста по судебному администрированию.
· Подготовка судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в архив.
· Осуществление полного оформления дел (подшивку или переплет дела, изъятие из дела металлических скрепок и скобок, нумерацию листов и заполнение листа-заверителя).
· Составление внутренней описи документов.
· Внесение необходимых уточнений в реквизиты обложки дела.
· Оформление результатов сдачи дел в архивное хранение.
· Соблюдение охранного режима помещений хранилищ.
· Выполнение порядка использования документов архива суда.
· Организация порядка отбора документов и оформления их на уничтожение.
· Составление отчетной документации по практике.

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета
	36

	Экзамен квалификационный
	-

	Всего:
	253


4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ


4.1 Для реализации программы профессионального модуля должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет Общепрофессиональных дисциплин, оснащенный оборудованием:
- комплект учебной мебели на 25 человек, 

- демонстрационный экран,

- мультимедийный видеопроектор,

- автоматизированное рабочее место преподавателя с лицензионным программным обеспечением,

- доступ к сети Internet,

- электронные библиотечные ресурсы.

4.2 Информационное обеспечение обучения 
Основные источники:

1. Басаков, М. И. Документационное обеспечение управления (с основами архивоведения) : учебное пособие / М. И. Басаков. – 2-е изд., стер. – М. : КНОРУС, 2018. – 216 с. – (Начальное и среднее профессиональное образование). – ISBN 978-5-406-06067-4.

2. Книжникова, А. Н. Делопроизводство и режим секретности : учебник / А.Н. Книжникова. – М. : ЮСТИЦИЯ, 2019. – 162 с. – (Среднее профессиональное образование) - ISBN 978-5-4365-2838-0.

4. Раскин, Д. И. Методика и практика архивоведения : учебник для СПО / Д.И. Раскин, А.Р. Соколов. – М. : Издательство Юрайт, 2019. – 339 с. – Серия : Профессиональное образование. – ISBN 978-5-534-02419-7.

5. Цеменкова, С. И. Архивоведение. История архивов России с древнейших времен до начала ХХ века : учеб. пособие для СПО / С.И. Цеменкова ; под науч. ред. Л.Н. Мазур. – М. : Издательство Юрайт; Екатеринбург : Изд-во Урал. Ун-та. – 153 с. – (Серия : Профессиональное образование) . – ISBN 978-5-5334-10241-3, 978-5-7996-1927-5.

6. Чурилов, А. Ю. Юридическое делопроизводство : учебное пособие для СПО / А.Ю. Чурилов. – М. : Издательство Юрайт, 2019. – 169 с. – Серия : Профессиональное образование. - ISBN 978-5-534-11884-1.
7. Шувалова, Н. Н. Документационное обеспечение управления : учебник и практикум для СПО / Н. Н. Шувалова. – М. : Издательство Юрайт, 2019. – 221 с. – Серия : Профессиональное образование. – ISBN 978-5-534-00088-7.

8. Шувалова Н. Н. Основы делопроизводства : учебник и практика для СПО / Н. Н. Шувалова, А. Ю. Иванова ; под общ. ред. Н. Н. Шуваловой. – М. : Издательство Юрайт, 2019. – 375 с. – Серия : Профессиональное образование. – ISBN 978-5-534-03058-7. 

Дополнительные источники:
1. Цеменкова, С. И.  Архивоведение. История архивов России с древнейших времен до начала ХХ века : учебное пособие для среднего профессионального образования / С. И. Цеменкова ; под научной редакцией Л. Н. Мазур. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 153 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10241-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/495215
2. Раскин, Д. И.  Методика и практика архивоведения : учебник для среднего профессионального образования / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 339 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02419-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/492546
3. Лунинский, Э.  Княжна Тараканова. Исследование по актам государственного архива / Э. Лунинский ; переводчик В. Петручик. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 143 с. — (Антология мысли). — ISBN 978-5-534-11976-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/446561
4. Грозова, О. С.  Делопроизводство : учебное пособие для среднего профессионального образования / О. С. Грозова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 126 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08211-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/492787
5. Чурилов, А. Ю.  Юридическое делопроизводство : учебное пособие для среднего профессионального образования / А. Ю. Чурилов. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 202 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13937-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/495914
6. Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение управления. Документооборот и делопроизводство : учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. Н. Кузнецов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 462 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-04604-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490168

Интернет-ресурсы:

3. 
Российская газета – Неделя : http://podpiska.pochta.ru/press/П1265 

Интернет – источники

1. Федеральный правовой портал «Юридическая Россия»: www.law.edu.ru
2. Официальный интернет-портал правовой информации: www.pravo.gov.ru
3. Официальный сайт Президента РФ: www.kremlin.ru
4. Официальный сайт Пенсионного Фонда России: www.pfrf.ru
5. Официальный сайт Фонда социального страхования РФ: www.fss.ru
6. Официальный сайт Государственной Думы РФ: www.duma.gov.ru
7. Официальный сайт Правительства РФ: http://government.ru
8. Официальный сайт Министерства труда и социальной защиты: www.rosmintrud.ru
4.3 Общие требования к организации образовательного процесса
В целях реализации компетентностного подхода при освоении профессионального модуля ПМ.01 Организационно-техническое обеспечение работы судов р
Производственную практику обучающиеся проходят в организациях, направление деятельности, которых соответствует профилю подготовки обучающихся поданной специальности.

Аттестация по итогам производственной практики проводится на основании результатов, подтвержденных документами соответствующих организаций.

Обязательным условием допуска к производственной практике (по профилю специальности) в рамках профессионального модуля ПМ.02 Архивное дело в суде является освоение междисциплинарных курсов МДК.02.01. Архивное дело в суде, МДК.02.02 Организация работы архива в суде.

Реализация профессионального модуля должна обеспечиваться доступом каждого студента к библиотечным фондам, формируемым по полному перечню дисциплин и модулей основной профессиональной образовательной программы. Во время самостоятельной подготовки студенты обеспечиваются доступом к сети Интернет.

Реализация профессионального модуля должна обеспечиваться доступом каждого обучающегося к библиотечным фондам, формируемым по полному перечню дисциплин и модулей основной профессиональной образовательной программы. Во время самостоятельной подготовки обучающиеся обеспечиваются доступом к сети Интернет.

Объем учебно-производственной нагрузки не превышает 36 часов в неделю и 6 академических часов в день. Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося составляет 54 академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы по освоению основной профессиональной образовательной программы.

Предусматривается шестидневная учебная неделя. Продолжительность учебных занятий составляет 90 минут (2 академических часа). 
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса:

Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарным курсам соответствующем профилю профессионального модуля ПМ.02 Архивное дело в суде специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование является: 

- 
наличие высшего профессионального образования;

-
дипломированные специалисты-преподаватели междисциплинарных курсов; 

- опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы.

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой: педагог с опытом работы и образованием, соответствующего профилю преподаваемого модуля.

5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, исследований.

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций, обеспечивающих их умений.

Оценочные средства для текущего контроля и промежуточной аттестации представлены в Фонде оценочных средств.
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