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[bookmark: _Toc443570972][bookmark: _Toc444178751]1. ПАСПОРТ ФОНДА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

1.1. [bookmark: _Toc443570973][bookmark: _Toc444178752]Область применения фонда оценочных средств

Фонд оценочных средств предназначен для проверки результатов освоения учебной дисциплины (далее УД) Информационные технологии в профессиональной деятельности программы подготовки специалистов среднего звена (далее ППССЗ) по специальности СПО 38.02.03 "Операционная деятельность в логистике"
ФОС включает контрольные материалы для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации в форме дифференцированного зачета.
ФОС разработан на основании положений:
- основной профессиональной образовательной программы по специальности СПО 38.02.03 "Операционная деятельность в логистике"  
- программы учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.2 Требования к результатам обучения

[bookmark: _Toc443570974][bookmark: _Toc444178753]Фонд оценочных средств позволяет оценивать:

1. Формирование элементов общих компетенций (ОК) и профессиональных компетенций (ПК):


	Результаты
(освоенные общие компетенции)

	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	.	- эффективный поиск необходимой информации;
- работа с информационными технологиями приема, хранения и  передачи информации;
- использование справочно-правовых технологий. 
	Количественная оценка результатов практической деятельности. Качественная оценка результатов практической деятельности.

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	- использовать современные информационно-коммуникационные технологии, пакеты прикладных программ
	Практическая работа. Технический тест

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
		- организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	Анализ достижений с целью выявления зоны ближайшего развития студента

	ПК 1.1 Принимать участие в разработке стратегических и оперативных логистических планов на уровне подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом. Организовывать работу элементов логистической системы.
	- проектирование с учетом особенности материалов, технологии изготовления, особенности современного производственного оборудования
	Экспертная оценка сформированности компетенций в ходе практической работы. Обратная связь (анализ и обсуждение результатов 

	ПК 1.2 Планировать и организовывать документооборот в рамках участка логистической системы. Принимать, сортировать и самостоятельно составлять требуемую документацию
	- проектирование с учетом особенности материалов, технологии изготовления, особенности современного производственного оборудования
	Экспертная оценка сформированности компетенций в ходе практической работы. Обратная связь (анализ и обсуждение результатов 

	ПК 1.3 Осуществлять выбор поставщиков, перевозчиков, определять тип посредников и каналы распределения
	
	- эффективный поиск необходимой информации;

	Диагностика, с целью оценки способностей к анализу, контролю и принятию решений

	ПК 1.4 Владеть методикой проектирования, организации и анализа на уровне подразделения (участка) логистической системы  управления запасами и распределительных каналов
	- работа с информационными технологиями приема, хранения и  передачи информации;
- -использование справочно-правовых технологий
	Оценка результатов выполнения практической и самостоятельной работы, устного ответа.

	ПК 1.5 Владеть основами оперативного планирования и организации материальных потоков на производстве
	- работа с информационными технологиями приема, хранения и  передачи информации;
- -использование справочно-правовых технологий
	Диагностика, с целью оценки способностей к анализу, контролю и принятию решений

	ПК 2.1 Участвовать в разработке инфраструктуры процесса организации снабжения и организационной структуры управления снабжением на уровне подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом
	- работа с информационными технологиями приема, хранения и  передачи информации;
- -использование справочно-правовых технологий
	Количественная оценка результатов практической деятельности. Качественная оценка результатов практической деятельности.

	ПК 2.2 Применять методологию проектирования внутрипроизводственных логистических систем при решении практических задач
	
- самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	Диагностика, с целью оценки способностей к анализу, контролю и принятию решений

	ПК 2.3 Использовать различные модели и методы управления запасами
	- выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области программирования;
- оценка эффективности и качества выполнения
	Практическая работа. Технический тест

	ПК 2.4 Осуществлять управление заказами, запасами, транспортировкой, складированием, грузоперевозкой, упаковкой, сервисом
	
- - выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области программирования;
- оценка эффективности и качества выполнения
	Диагностика, с целью оценки способностей к анализу, контролю и принятию решений

	ПК 3.1 Владеть методологией оценки эффективности функционирования элементов логистической системы
	
- самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	Практическая работа. Технический тест

	ПК 3.2 Составлять программу и осуществлять мониторинг показателей работы на уровне подразделения (участка) логистической системы (поставщиков, посредников, перевозчиков и эффективность работы складского хозяйства и каналов распределения)
	
- самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	Диагностика, с целью оценки способностей к анализу, контролю и принятию решений

	ПК 3.3 Рассчитывать и анализировать логистические издержки
	
- самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	Практическая работа. Технический тест

	ПК 3.4 Применять современные логистические концепции и принцип сокращения логистических расходов
	- использовать современные информационно-коммуникационные технологии, пакеты прикладных программ
	Практическая работа. Технический тест

	ПК 4.1 Проводить контроль выполнения и экспедирования заказов
	
- самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	Практическая работа. Технический тест

	ПК 4.2 Организовывать прием и проверку товаров (гарантия получения заказа, проверка качества, подтверждение получения заказанного количества, оформление на получение и регистрацию сырья); контролировать оплату поставок
		- анализ инноваций в области информационных технологий, аппаратных средств, программного обеспечения
	Диагностика, с целью оценки способностей к анализу, контролю и принятию решений

	ПК 4.3 Подбирать и анализировать основные критерии оценки рентабельности систем складирования, транспортировки
	- анализ инноваций в области профессионального развития
	Диагностика, с целью оценки способностей к анализу, контролю и принятию решений

	ПК 4.4 Определять критерии оптимальности функционирования  подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом
	- - выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области программирования;
- оценка эффективности и качества выполнения
	Количественная оценка результатов практической деятельности. Качественная оценка результатов практической деятельности.



2. Освоение умений (У) и знаний (З):

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения
	

	У1 использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации
	Текущий контроль:
Защита практических работ, экспертная оценка практического задания на практическом занятии, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	У2 обрабатывать текстовую и табличную информацию
	Текущий контроль:
Защита практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	У3 использовать деловую графику и мультимедиа-информацию
	Текущий контроль:
Защита практических работ, экспертная оценка практического задания на практическом занятии, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	У4 создавать презентации
	Текущий контроль:
Защита практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	У5 применять антивирусные средства защиты информации
	Текущий контроль:
Защита практических работ, экспертная оценка практического задания на практическом занятии, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	У6 читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией
	Текущий контроль:
Защита практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	У7 применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями
	Текущий контроль:
Защита практических работ, экспертная оценка практического задания на практическом занятии, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	У8 пользоваться автоматизированными системами делопроизводства
	Текущий контроль:
Защита практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	У9 применять методы и средства защиты банковской информации
	Текущий контроль:
Защита практических работ, экспертная оценка практического задания на практическом занятии, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	Знания
	

	З1 основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, экспертная оценка практического задания на практическом занятии
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З2 основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, практическая работа, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З3 назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, практическая работа, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З4 технологию поиска информации в сети Интернет;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, экспертная оценка практического задания на практическом занятии
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З5 принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, практическая работа, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З6 правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, практическая работа, экспертная оценка практического задания на практическом занятии, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З7 основные понятия автоматизированной обработки информации;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, экспертная оценка практического задания на практическом занятии
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З8 направления автоматизации бухгалтерской деятельности;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, практическая работа, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З9 назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, практическая работа, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет

	З10 основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности
	Текущий контроль:
Устный, письменный опрос, практическая работа, внеаудиторная самостоятельная работа
Промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет




[bookmark: _Toc443570975][bookmark: _Toc444178754]1.3 Система контроля и оценки освоения программы учебной дисциплины

1.3.1. Формы промежуточной аттестации по УД
Таблица 1.3
	Учебная дисциплина
	Формы промежуточной аттестации

	ЕН.02. Информационные технологии в профессиональной деятельности
	дифференцированный зачет



1.3.2. Организация текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации по итогам освоения программы учебной дисциплины

Оценка уровня освоения умений и усвоения знаний по дисциплине производится на основании ответов на дифференцированном зачете.
Условиями допуска к промежуточной аттестации являются:
-  положительно зачтенные работы, предусмотренные учебным планом;
- отсутствие академических задолженностей по результатам предыдущей сессии и задолженностей по оплате в соответствии с условиями договора;
.Критерии оценивания:
Предлагаемые критерии носят рекомендательный характер:
· оценка «отлично» выставляется обучающемуся за работу, выполненную безошибочно, в полном объеме с учетом рациональности выбранных решений; 
· оценка «хорошо» выставляется обучающемуся за работу, выполненную в полном объеме с недочетами;
· оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся за работу, выполненную в не полном объеме (не менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы).
· оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся за работу, выполненную в не полном объеме (менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы).




3. [bookmark: _Toc443570976][bookmark: _Toc444178755]ЗАДАНИЯ ДЛЯ КОНТРОЛЯ И ОЦЕНКИ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка освоения учебной дисциплины проводится в форме устного опроса, выполнение практических заданий, проверочных, письменных работ.

[bookmark: _Toc443570977][bookmark: _Toc444178756]Для контроля знаний используется:
· Методические рекомендации по самостоятельной работе студентов (Приложение №1)
· Тестовые задания  (приложение № 2)

Критерии оценки устного опроса:
«5» - Ответ полный, аргументированный
«4» - Ответ требует дополнений
«3» - Ответ раскрывает с наводящими вопросами
«2» - Отказывается отвечать


Критерии оценивания тестовых заданий 
Тест оценивается по 5-бальной шкале следующим образом: 
Оценка  «5»  соответствует 91% – 100% правильных ответов.
Оценка  «4»  соответствует 71% – 90% правильных ответов.
Оценка  «3»  соответствует 51% – 70% правильных ответов.
Оценка  «2»  соответствует 0% – 50% правильных ответов.
 
Критерии оценки работы студентов на практическом занятии
1. Критерии оценки выполнения практических заданий.
Оценка «отлично» ставится, если студент выполнил работу в полном объеме с соблюдением необходимой последовательности действий; в ответе правильно и аккуратно выполняет все записи, таблицы, рисунки, графики, вычисления; правильно выполняет анализ ошибок.
Оценка «хорошо» ставится, если студент выполнил требования к оценке "5", но допущены 2-3 недочета.
Оценка «удовлетворительно» ставится, если студент выполнил работу не полностью, но объем выполненной части таков, что позволяет получить правильные результаты и выводы; в ходе проведения работы были допущены ошибки.
Оценка «неудовлетворительно» ставится, если студент выполнил работу не полностью или объем выполненной части работы не позволяет сделать правильных выводов;

Критерии оценки решения задач 
Оценка «отлично» Задача решена правильно с исчерпывающими пояснениями и правильным юридическим обоснованием.
Оценка «хорошо» задача решена правильно, но с отдельными неточностями и недостаточными пояснениями.
Оценка «удовлетворительно» задача решена не полностью имеются ошибки в юридическом обосновании. 
Оценка «неудовлетворительно» задача не решена юридическое обоснование отсутствует


2.1. Задания для текущего контроля успеваемости 

ТЕМА 1.1  ИНФОРМАЦИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ТЕМА 1.2  ТЕКСТОВЫЕ ПРОЦЕССОРЫ, ТЕМА 1.3. ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБЛИЦЫ, ТЕМА 1.4. АВТОМАТИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТООБОРОТА  
Устный опрос:
1. осуществление выбора способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
2. способы хранения и основные виды хранилищ информации
3. Информация. Виды  представления информации.
4. Понятие ИТ
5.  Классификация ИТ
6. Табличный процессор Excel. Основные понятия. Структура рабочей книги.
7. работать с файлами (создавать, копировать, переименовывать, осуществлять поиск файлов); вводить и выводить данные;
8. различные подходы к определению понятия «информация»
9. применение электронные таблицы для решения задач назначение и возможности электронных таблиц
10. применение текстовый редактор для редактирования и форматирования текстов;
11. Информационные процессы.
12. Формулы и функции в Excel.
13. работа с файлами (создавать, копировать, переименовывать, осуществлять поиск файлов); ввод и вывод данных;
14. использование алгоритма как способа автоматизации деятельности
15. Архитектура ПК.
16. Создание диаграмм и графиков.

Выполнение практических заданий:
1. Создать ярлык на рабочем столе для офисной программы MS Excel
2. Построить дерево каталогов (папок) в программе «Проводник»
3. Применение текстового процессора на рабочем месте
4. Коллективный доступ
5. Структура и стиль оформления документов
6. представить в виде схемы классификацию экономической информации
7. В MS Excel построить таблицу «Сводка ежедневных температур за апрель», выполнить фильтрацию данных.
8. В документе MS Word представить вопросы данного билета в виде нумерованного списка с римскими цифрами и маркированного списка с символом 
9. Произвести копирование, перенос и удаление файлов (папок) в программе «Проводник»
10. В MS Excel, используя функцию ЕСЛИ, построить таблицу успеваемости (пять строк), если оценка выше 4 баллов – выдавать сообщение «стипендия», если ниже  4 баллов – выдавать сообщение «учитесь лучше»
11. В MS Word, используя обрамление и заливку, создать свою визитку с указанием ФИО, телефона и адреса
Самостоятельная работа: представлена в Приложении 1

ТЕМА 1.5. КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАФИКА, ТЕМА 1.6. БАЗЫ ДАННЫХ, ТЕМА1.7 ГЛОБАЛЬНАЯ СЕТЬ ИНТЕРНЕТ

Устный опрос:

1. этапы информационной технологии решения задач с использованием компьютера
2. Основные характеристики вычислительной техники.
3. Понятие базы данных и систем управления базами данных. Типы и возможности.
4. иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий
5. Периферийное оборудование.
6. Создание формы и заполнение базы данных.
7. cоздание простейшие базы данных; 
8. осуществление сортировку и поиск информации в базе данных;
9. назначения и основные возможности баз данных
10. создание простейшие базы данных; 
11. осуществлять сортировку и поиск информации в базе данных;
12. назначение и основные возможности баз данных
13. Представление чисел в ЭВМ.
14. Организация поиска и выполнение запроса в базе. представлять числовую информацию различными способами (таблица, график, диаграмма и пр.)
15. основные единицы измерения количества информации
16. Представление информации.
17. Выполнение сортировки и фильтрации
18. Принципы обработки информации компьютером
19. Системы статистического учета
20.  Иллюстрация учебные работы с использованием средств информационных технологий
21. Общую функциональную схему компьютера
22.  Осуществление выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
23.  Правила выполнения арифметических операций в двоичной системе счисления
24. основные логические операции, их свойства и обозначения

Выполнение практических заданий:
1. Переименовать файл и папку в программе «Проводник»
2. Произвести антивирусную проверку информации на CD диске
3. Произвести антивирусную проверку информации на жестком диске
4. Поиск информации в сети Интернет 
5. создать БД, состоящую из одной таблицы
6. создать БД, состоящую из двух таблиц
7. создать БД, со схемой данных
8. создать электронную таблицу, с использованием диаграмм
9. создать презентацию, с использованием рисунков, таблиц  диаграмм
10. Практические приемы коллективной работы с документами в локальной сети

Самостоятельная работа: представлена в Приложении 1


ТЕМА 1.8 АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ, ТЕМА 1.9 ЭКСПЕРТНЫЕ СИСТЕМЫ, ТЕМА 1.10  СИСТЕМЫ АВТОМАТИЗАЦИИ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
Устный опрос:
1. осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей
2. Программное обеспечение ЭВМ.
3. информационно-поисковые системы. Типы назначение, возможности
4. Компьютерные модели
5. Гипертекстовое представление информации
6. Программы-переводчики 
7. Основные информационные процессы
8. осуществление выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
9. использование алгоритма как способа автоматизации деятельности
10. Операционная система Windows. Основные понятия. Структура окна.
11. Экспертные системы
12. создавать информационные объекты сложной структуры
13. информационной технологии решения задач с использованием компьютера
14. Защита информации, антивирусная защита.
15. Архив информации.
16. Виды программного обеспечения компьютеров.
17. Атрибуты файла и его объем.
18. использование алгоритма как способа автоматизации деятельности
19. общую функциональную схему компьютера
20. Основные характеристики компьютеров.
21. Запись информации на компакт-диски различных видов
22. Управление процессами.
23. Программные поисковые сервисы.
24. Создание и редактирование бухгалтерских документов


Выполнение практических заданий:
1. В MS Excel построить круговую диаграмму изменения температур за последний месяц
2. В MS Excel создать таблицу (из пяти строк) подсчета котировок курса доллара (дата, курс покупки, курс продажи, доход) 
3. Сканирование текстового документа
4. найти в сети Интернет  составить рейтинг наиболее распространеёных банковских систем
5. Создать собственную новую информационную базу с названием ООО «ПОБЕДА»
6. Ввести сведения о своей организации ООО «Победа», сведения учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета на 01.10.2015. Настроить параметры учета организации.
7. поиск документов в СПС (найти все документы, в названии которых встречается словосочетание «Денежная наличность»),
8.  построить схему классификации ИС


Самостоятельная работа: представлена в Приложении 1




2.2 задания для промежуточной аттестации (дифференцированный зачет)

1. Понятие информации.
2. Носители информации. Виды информации.
3. Кодирование информации.
4. Измерение информации.
5. Информационные процессы.
6. Информатизация общества, развитие вычислительной техники.
7. Данные и информация.
8. Виды данных и информации.
9. Системы счисления и области их использования.
10. Кодирование данных и информации. 
11. Формы представления информации и передачи данных. 
12. Информационный этап развития общества. 
13. Классификация информационных технологий по сферам производства. 
14. Текстовые, гипертекстовые, графические и иные способы хранения и представления информации.
15. Назначение и структура автоматизированных систем. 
16. Общая характеристика АС. 
17. Типовая структура АС. 
18. Классификация инструментальных  средств АС.
19. Организация знаний в АС.  Виды АС и типы решаемых задач. 
20. Целесообразность использования, этапы создания экспертных систем. 
21. Прототипы и жизненный цикл экспертных систем. 
22. Язык как способ представления информации. 
23. Различные формы представления информации. 
24. Кодирование. 
25. Двоичная система представления информации. 
26. Количество и единицы измерения информации. 
27. Позиционные и непозиционные системы счисления.
28. Системы счисления используемые в ЭВМ: двоичная, восьмеричная, шестнадцатеричная.
29. Алгоритмы перевода чисел из одной системы счисления в другую. 
30. Двоичная арифметика.
31. Понятие об алгебре высказываний. 
32. Основные логические операции. 
33. Сложные высказывания. 
34. Построение таблиц истинности сложных высказываний.
35. Основные устройства компьютера: устройства ввода информации, устройства вывода информации, устройства хранения информации (внутренняя и внешняя память), носители информации, устройства обработки информации, устройства передачи информации, устройства мультимедийной обработки информации.
36. Архитектура ЭВМ. 
37. Магистрально-модульный принцип построения компьютера.
38. Программное обеспечение компьютера. 
39. Системное и прикладное программное обеспечение. 
40. Операционная система: назначение и основные функции.
41. Компьютерные вирусы. 
42. Антивирусные программы и защита информации.
43. Текстовый редактор: назначение и основные функции. 
44. Ввод и редактирование текста. 
45. Фрагмент текста, работа с фрагментом текста (выделение, перенос, копирование, удаление и т.д.). 
46. Абзац, операции с абзацами (форматирование, установка межстрочного интервала и т.д.). оформление текста (шрифты, цвет символов, обрамление и т.д.). 
47. Ввод, заполнение и форматирование таблиц
48. Теоретические основы представления графической информации. 
49. Пиксель. Графические примитивы. 
50. Способы хранения графической информации и форматы графических файлов. Графический редактор: назначение, пользовательский интерфейс и основные функции. 
51. Работа с фрагментами изображения.
52. Электронные таблицы: назначение и основные функции. 
53. Ячейка: абсолютная и относительная адресация. Форматы данных (числа, формулы, текст). 
54. Ввод и редактирование данных. 
55. Оформление таблиц. Решение расчетных задач. 
56. Решение уравнений. Решение задач методом подбора. 
57. Табулирование и построение графиков функций. Деловая графика (диаграмма различных видов).
58. Способы организации баз данных: иерархический, сетевой, реляционный. 
59. Системы управления базами данных (СУБД). Ввод и редактирование записей. Сортировка и поиск записей. Изменение структуры базы данных. 
60. Виды и способы организации запросов. Создание форм и отчетов.
61. Принципы и способы использования мультимедийных технологий. 
62. Основные требования к аппаратной части компьютера.
63. Передача информации. 
64. Линии связи, их основные компоненты и характеристики. 
65. Компьютерные телекоммуникации: назначение, структура, ресурсы. 
66. Локальные и глобальные компьютерные сети. Основные услуги компьютерных сетей: электронная почта, телеконференция, файловые архивы. 
67. Сеть Интернет. Информационные ресурсы. Поиск информации.
68. Автоматизированные и информационные системы управления. 
69. Общая характеристика систем автоматизации бухгалтерского учета, их возможности и ограничения. Примеры существующих систем автоматизации.
70. Пользовательская настройка системы автоматизации.. Виды отчетных документов, алгоритм их построения. Поиск и фильтрация информации в системе.
71. Пользовательская настройка системы учета заработной платы. Ввод и редактирование кадровой информации, необходимой для расчета заработной платы. Алгоритм расчета заработной платы за 1 месяц и построения необходимых документов. Отчеты, применяемые для контроля операций по заработной плате. 




Приложение №1
Пояснительная записка


В современном обществе новые информационные технологии (НИТ) играют важную роль, во всех сферах деятельности используются компьютеры. Информационное общество предъявляет высокие требования к человеку:
1. надо уметь рационально использовать НИТ, компьютеры
2. необходимо обладать информационной культурой
3. требуется понимать ограничения использования компьютера, знать его возможности.
В связи с этим важное значение приобретает овладение теоретическими и практическими навыками, которые студенты смогут применить как на информатике, так и при освоении других программных дисциплин, так и в своей повседневной жизни.  
Методическая разработка составлена в соответствии с программой курса «Информационные технологии в профессиональной деятельности» с учетом требований Государственного образовательного стандарта, новых законодательных и нормативно – правовых актов, требований современного рынка и жизненных ситуаций.
Цель: Закрепить полученные теоретические знания по курсу «Информационные технологии в профессиональной деятельности», детализировать и конкретизировать теоретические положения, подкрепить их примерами из повседневной жизни, обратить внимание на новое, прогрессивное, что дает практический опыт. Привить студентам навыки логического мышления и умение обобщать теоретический и практический материал, четко его излагать.
Таким образом, задания помогут не только проверить у студентов усвояемость информации по дисциплине, но и привить им навыки практической работы, которые в дальнейшем им пригодятся при работе на предприятии. 
Цель самостоятельной работы – содействие оптимальному усвоению студентами учебного материала, развитие их познавательной активности, готовности и потребности в самообразовании. 
Цель самостоятельной работы – содействие оптимальному усвоению студентами учебного материала, развитие их познавательной активности, готовности и потребности в самообразовании. 

Тема Информация и информационные ресурсы.
1. Понятие информационной технологии
2. Роль информационных  технологий
3. Основные свойства информационных технологий: предмет, цель, средства, критерии оценки
4. Классификация информационных технологий: целевая, предметная, функциональная, информационная
5. Виды информационных технологий: технология обработки данных, управления, автоматизации работы офиса, поддержки и принятия решений, экспертных систем
6. Технологические процессы обработки и защиты информации
Практические задания: представить в виде схемы классификацию ИТ
Тема Информационные технологии в условиях современного развития экономики. Автоматизированные информационные системы.
7. Понятие информационной системы
8. Задачи и функции информационных систем
9. Классификация информационных систем: по функциональным признакам, уровням управления, сфере применения, степени автоматизации, характеру использования информации
10. Автоматизированные системы
11. Виды обеспечения автоматизированных информационных систем: техническое, математическое, программное, информационное, организационное, правовое
12. Информационно-поисковые и информационно-решающие системы
13. Интернет и интернет — технологии
Практические задания:
1. поиск документов в СПС (найти все документы, в названии которых встречается словосочетание «Денежная наличность»),
2.  работа с интернет-мазгазином,
3. построить схему классификации ИС
Тема  Системы автоматизации офисной деятельности  
14. Задачи автоматизации офисной деятельности
15. Основные стадии технологического процесса переработки информации в офисе
16. Функциональные пакеты обработки офисной информации: текстовые и табличные процессоры, пакеты графической обработки, базы данных
17. Электронная почта
18. Системы коллективного использования информации.
Практические задания:
· создать деловое письмо
· создать рекламное письмо
· создать финансовый отчёт в электронных таблицах с использованием сводных таблиц
· создать электронный документ, с использованием шаблонов, отправить на почтовый сервер
Тема   Работа с текстовым процессором
19. Применение текстового процессора на рабочем месте
20. Коллективный доступ
21. Структура и стиль оформления документов
Практические задания:
1. создать документ, с использованием редактора формул
2. создать документ, с использованием организационных диаграмм
Тема Работа с табличным процессором
22. Применение табличного процессора на рабочем месте специалиста
23. Автоматизация математических и финансовых расчетов
Практические задания:
1. создать таблицу, с использованием вычислительных функций MS Excel
2. создать таблицу, с использованием относительной и абсолютной адресации
3. создать таблицу, с использованием специальных инструментов MS Excel (Подбор параметра, Поиск решения)

Тема Использование деловой графики
24. Обзор программ деловой графики
25. Использование деловой графики для визуализации текстовой информации
26. Использование деловой графики для визуализации табличной информации
Практические задания:
1. создать электронную таблицу, с использованием диаграмм
2. создать презентацию, с использованием рисунков, таблиц  диаграмм
Тема   Системы коллективного использования информации
27. Информационные технологии делопроизводства и документооборота
28. Функции автоматизированных систем электронного делопроизводства и документооборота.
29. Понятие электронного документооборота
30. Документооборот на основе электронной почты
31. Корпоративные системы управления электронными документами
32. Инструменты персонального и группового планирования
Тема Работа с базами данных
33. Понятие базы данных
34. Модели организации данных: иерархическая, сетевая, реляционная
35. Системы управления базами данных
36. Общие правила проектирования баз данных
37. Понятие о языке структурирования запросов SQL
Практические задания:
4. создать БД, состоящую из одной таблицы
5. создать БД, состоящую из двух таблиц
6. создать БД, со схемой данных
Тема  Основные навыки работы с программой 1С: ПРЕДПРИЯТИЕ – Управление торговлей
38. Настройка программы на управление торговлей конкретного предприятия
39. Управление продажами 
40. Управление поставками; планирование продаж и закупок.
41. Управление складскими запасами; управление заказами покупателей
42. Управление отношениями с клиентами
43. Мониторинг и анализ эффективности торговой деятельности
Практические задания:
1. Создать собственную новую информационную базу с названием ООО «ПОБЕДА»
2. Включить в список пользователей информационной базы ООО «ПОБЕДА» свою фамилию с полными правами
3. Ввести сведения о своей организации ООО «Победа», сведения учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета на 01.11.2010. Настроить параметры учета организации.

Тема Электронные коммуникации в профессиональной деятельности.
44. Организация приема и передачи информации в сети
45. Настройка пользователем программного средства электронных коммуникаций
46. Прием и передача информации в системе электронных коммуникаций
47. Работа в локальных сетях
Практические задания:
1. найти документ в локальной сети, поработать с ним и отправить на проверку
2. произвести в сети Интеренет поиск систем автоматизации управления гостиницей, составить список наиболее распространённых
2.Методические рекомендации для подготовки сообщений

Сообщение является самым простым видом работы. Как правило, оно:
- готовится по одному вопросу и посвящено более глубокому его изложению;
- объемом не превышает 5 страниц, печатного текста формата А4;
- не требует специального оформления.
Чтобы сделать сообщение, не нужно ничего выдумывать. Достаточно найти журнальную или газетную статью по конкретной теме, отличающуюся актуальностью и новизной, а также воспользоваться специальной учебной или научной литературой (монография, брошюра, сборник научных статей, рецензия, аннотация, тезисы доклада, учебное и методическое пособие), выбрать из этого материала несколько интересных фактов, сведений и рассказать о них аудитории.
Доклад (публичное сообщение)– развернутое изложение какой-нибудь темы или же итоговое выступление с информацией.

Требования к сообщению: 
1. Материал сообщения должен соответствовать теме.
2. Излагать материал студент должен своими словами (зачитывая из сообщения основные понятия и определения).
3. Все термины и понятия, прозвучавшие в выступлении, студент должен
понимать и уметь объяснять.
4. Продолжительность выступления на занятии - 8-10 минут.
5. Слайды презентации должны иллюстрировать сказанное. На слайдах
могут быть представлены рисунки, фотографии, схемы и т.д. Текст
присутствует только в виде заголовков, ключевых понятий, дат,
выводов. Объём презентации – не менее 12 слайдов.
Сообщение оформляется в соответствии со следующими требованиями: 
1. стандартный набор шрифтов Windows, кегль 14; 
2. межстрочный интервал 1,5; 
3. не использовать макросы и стилевые оформления Microsoft Word; 
4. поля: сверху и снизу 2 см, слева 2,5, справа 1,5 см. 
5. графики и диаграммы представляются отдельными файлами, выполненными в Microsoft Excel; 
6. нумерация таблиц и рисунков сквозная по сообщению 

Сообщение может сопровождаться презентацией, соответствующей следующим требованиям: 
19. Презентация не должна быть  не меньше 12 слайдов.
20. Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны быть представлены: название; название учебного заведения; фамилия, имя, отчество автора; 
21. Следующим слайдом должно быть содержание, где представлены основные этапы (моменты) презентации. Желательно, чтобы из содержания по гиперссылке можно перейти на необходимую страницу и вернуться вновь на содержание.
22. Дизайн-эргономические требования: сочетаемость цветов, ограниченное количество объектов на слайде, цвет текста.
23. последними слайдами презентации должны быть вопросы по теме сообщения.




Приложение №2

Пояснительная записка к тестовым заданиям


Комплект фондов оценочных средств по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» соответствует Федеральному государственному образовательному стандарту СПО «Государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальности».
Контрольная работа составлена в соответствии с рабочей программой по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» в форме тестовых заданий. 
Критерием оценки является уровень усвоения студентами материала предусмотренного рабочей программой, что выражается количеством правильных ответов. За каждый правильный ответ – 1 балл. Используется следующая критериальная шкала для перевода тестовых баллов в оценки.


	Процент правильных ответов
	Оценка

	0 – 60%
	2

	61 – 75%
	3

	76 – 85%
	4

	86 – 100%
	5






1 Вариант
Тема 1.1  Информация и информационные технологии
Тема 1.2  Текстовые процессоры
Тема 1.3. Электронные таблицы
1) Информация, представленная в виде, пригодном для обработки автоматическими средствами при возможном участии человека – это:
a) информация;
b) данные;
c) информационные технологии;
d) знания.
2) Коммуникационная система по сбору, передаче, переработке информации об объекте, снабжающая работника любой профессии информацией для реализации функции управления – это:
a) а) информационная система;
b) б) бухгалтерский комплекс;
c) в) информационные технологии;
d) г) информационные процессы.
3) Совокупность систематизированных и организованных специальным образом данных и знаний – это:
a) информационная среда;
b) информационная система;
c) информационные технологии;
d) информационные процессы.
4) Системы для сбора и обработки информации, необходимой для управления организацией, предприятием, отраслью – это:
a) информационная среда;
b) информационная система;
c) информационно-управляющая система;
d) информационно-поисковая система.
5) Комплекс научных и инженерных знаний, реализованных в приемах труда, наборах материальных, технических, энергетических, трудовых, факторов производства, способах их соединения для создания продукта или услуги, отвечающих определенным требованиям – это:
a) информационная технология;
b) технология;
c) информационный процесс;
d) автоматизированная система.
6) Комплекс взаимосвязанных научных, технологических и инженерных дисциплин, изучающих методы эффективной организации труда людей, занятых обработкой и хранением информации, а также вычислительную технику и методы организации и взаимодействия с людьми и производственным оборудованием – это:
a) информационная технология;
b) технология;
c) информационный процесс;
d) автоматизированная система.
7) Прикладная экономическая дисциплина, приобретающая в условиях переходной экономики первостепенное значение для предприятий всех форм собственности и размеров –это:
a) бухгалтерский учет;
b) аудит;
c) информационные технологии;
d) автоматизированные системы.
8) Система, состоящая из отдельных взаимосвязанных автоматизированных рабочих мест –это:
a) бухгалтерский учет;
b) бухгалтерский комплекс;
c) информационные технологии;
d) автоматизированные системы.

9) Сведения о фактах, концепциях, объектах, событиях и идеях, которые в данном контексте имеют вполне определенное значение – это:
a) информация;
b) бухгалтерский комплекс;
c) информационные технологии;
d) информационные процессы.
Тема 1.4. Автоматизация документооборота
Тема 1.6. Базы данных
Тема1.7Глобальная сеть Интернет
Тема 1.8 Автоматизированные информационные системы
Тема 1.9 Экспертные системы
Тема 1.10  Системы автоматизации бухгалтерского учета
10) Память компьютера разделяется на …?
a) внутренняя;
b) помехоустойчивая;
c) непрерывная;
d) внешняя.

11) В зависимости от вида обрабатываемой информации вычислительные машины подразделяются на следующие основные классы?
a) аналоговые ВМ;
b) цифровые ВМ;
c) помехоустойчивые ВМ;
d) телекоммуникационные ВМ.
12) Системы, основное назначение которых поиск информации, содержащейся в различных базах данных, различных вычислительных системах, разнесенных, как правило, на значительные расстояния – это:
a) информационная среда;
b) информационная система;
c) информационно-управляющая система;
d) информационно-поисковая система.
13) Автоматизированные системы, работающие в интерактивном режиме и обеспечивающие пользователей справочной информацией – это:
a) информационно- справочная система;
b) система поддержки принятия решений;
c) информационно-управляющая система;
d) информационно-поисковая система.
14) Системы, предназначенные для накопления и анализа данных, необходимых для принятия решений в различных сферах деятельности людей – это:
a) информационно- справочная система;
b) система поддержки принятия решений;
c) информационно-управляющая система;
d) информационно-поисковая система.
15) Убрать лишнее. Наиболее распространенные российские автоматизированные бухгалтерские системы:
a) «1С»;
b) «Интеллект-Сервис»;
c) «Информатик»;
d) «Информатика».
16) Система, состоящая из персонала и комплекса средств автоматизации его деятельности, реализации информационных технологий выполнения установленных функций (ГОСТ 34.003 - 90)– это:
a) система поддержки принятия решений;
b) антивирусная программа;
c) автоматизированная информационная система;
d) информационно-поисковая система.
17) Технические средства и способы дистанционной передачи информации – это:
a) модем;
b) телекоммуникации;
c) информационная система;
d) системная плата.

18) Программа работы с символьной информацией?
a) текстовый редактор;
b) табличные процессоры;
c) музыкальный редактор;
d) графический редактор.

19) Программа обработки данных, представленных в виде таблицы?
a) текстовый редактор;
b) табличный процессор;
c) музыкальный редактор;
d) графический редактор.
20) Программа для создания и обработки звуковой информации?
a) текстовый редактор;
b) табличные процессоры;
c) музыкальный редактор;
d) графический редактор.

21) Методы и средства взаимодействия человека с аппаратными и программными средствами?
a) сканер;
b) сниффер;
c) интерфейс;
d) программное обеспечение.

22) Сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления?
a) сканер;
b) информатизация;
c) интерфейс;
d) информация.

23) Организованный социально-экономический и научно-технический процесс создания оптимальных условий для удовлетворения информационных потребностей?
a) сканер;
b) информатизация;
c) интерфейс;
d) информация.

24) Виды информации?
a) дискретная;
b) помехоустойчивая;
c) непрерывная;
d) достоверная.

25) Убрать лишнее. Устройства ввода информации?
a) мышь;
b) клавиатура;
c) плоттер;
d) сканер.

26) Устройства вывода информации?
a) мышь;
b) монитор;
c) принтер;
d) сканер.
27) Свойство информации не иметь скрытых ошибок?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) актуальность.

28) Свойство информации однозначно соответствовать отображаемому объекту или явлению?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) актуальность.

29) Свойство информации, характеризующее возможность ее получения данным пользователем?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) ценность.

30) Степень соответствия информации текущему моменту времени?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) актуальность.

31) Степень важности информации для решения задачи?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) ценность.

32) Информация, представленная в виде пригодном для обработки ее автоматическими средствами при возможном участии человека?
a) данные;
b) адекватность;
c) доступность;
d) ценность.

33) Накопление информации с целью обеспечения достаточной полноты для принятия решений?
a) сбор данных;
b) формализация данных;
c) архивация данных;
d) кодирование информации.

34) Приведение данных, поступающих из разных источников, к одинаковой форме для того, чтобы сделать их сопоставимыми между собой?
a) сбор данных;
b) формализация данных;
c) архивация данных;
d) кодирование информации.

35) Упорядочивание данных по заданному признаку с целью удобства их использования?
a) сбор данных;
b) формализация данных;
c) сортировка данных;
d) кодирование информации.

36) Отсеивание лишних данных, в которых нет необходимости для принятия решений?
a) сбор данных;
b) формализация данных;
c) фильтрация данных;
d) кодирование информации.


2 Вариант
Тема 1.1  Информация и информационные технологии
Тема 1.2  Текстовые процессоры
Тема 1.3. Электронные таблицы
1) Комплекс научных и инженерных знаний, реализованных в приемах труда, наборах материальных, технических, энергетических, трудовых, факторов производства, способах их соединения для создания продукта или услуги, отвечающих определенным требованиям – это:
a) информационная технология;
b) технология;
c) информационный процесс;
d) автоматизированная система.
2) Комплекс взаимосвязанных научных, технологических и инженерных дисциплин, изучающих методы эффективной организации труда людей, занятых обработкой и хранением информации, а также вычислительную технику и методы организации и взаимодействия с людьми и производственным оборудованием – это:
a) информационная технология;
b) технология;
c) информационный процесс;
d) автоматизированная система.
3) Прикладная экономическая дисциплина, приобретающая в условиях переходной экономики первостепенное значение для предприятий всех форм собственности и размеров –это:
a) бухгалтерский учет;
b) аудит;
c) информационные технологии;
d) автоматизированные системы.
4) Система, состоящая из отдельных взаимосвязанных автоматизированных рабочих мест –это:
a) бухгалтерский учет;
b) бухгалтерский комплекс;
c) информационные технологии;
d) автоматизированные системы.


5) Сведения о фактах, концепциях, объектах, событиях и идеях, которые в данном контексте имеют вполне определенное значение – это:
a) информация;
b) бухгалтерский комплекс;
c) информационные технологии;
d) информационные процессы.
6) Информация, представленная в виде, пригодном для обработки автоматическими средствами при возможном участии человека – это:
a) информация;
b) данные;
c) информационные технологии;
d) знания.
7) Коммуникационная система по сбору, передаче, переработке информации об объекте, снабжающая работника любой профессии информацией для реализации функции управления – это:
a) информационная система;
b) бухгалтерский комплекс;
c) информационные технологии;
d) информационные процессы.
8) Совокупность систематизированных и организованных специальным образом данных и знаний – это:
a) информационная среда;
b) информационная система;
c) информационные технологии;
d) информационные процессы.
9) Системы для сбора и обработки информации, необходимой для управления организацией, предприятием, отраслью – это:
a) информационная среда;
b) информационная система;
c) информационно-управляющая система;
d) информационно-поисковая система.
Тема 1.4. Автоматизация документооборота
Тема 1.6. Базы данных
Тема1.7Глобальная сеть Интернет
Тема 1.8 Автоматизированные информационные системы
Тема 1.9 Экспертные системы
Тема 1.10  Системы автоматизации бухгалтерского учета
10) Системы, основное назначение которых поиск информации, содержащейся в различных базах данных, различных вычислительных системах, разнесенных, как правило, на значительные расстояния – это:
a) информационная среда;
b) информационная система;
c) информационно-управляющая система;
d) информационно-поисковая система.
11) Автоматизированные системы, работающие в интерактивном режиме и обеспечивающие пользователей справочной информацией – это:
a) информационно- справочная система;
b) система поддержки принятия решений;
c) информационно-управляющая система;
d) информационно-поисковая система.
12) Системы, предназначенные для накопления и анализа данных, необходимых для принятия решений в различных сферах деятельности людей – это:
a) информационно- справочная система;
b) система поддержки принятия решений;
c) информационно-управляющая система;
d) информационно-поисковая система.
13) Убрать лишнее. Наиболее распространенные российские автоматизированные бухгалтерские системы:
a) «1С»;
b) «Интеллект-Сервис»;
c) «Информатик»;
d) «Информатика».
14) Система, состоящая из персонала и комплекса средств автоматизации его деятельности, реализации информационных технологий выполнения установленных функций (ГОСТ 34.003 - 90)– это:
a) система поддержки принятия решений;
b) антивирусная программа;
c) автоматизированная информационная система;
d) информационно-поисковая система.
15) Технические средства и способы дистанционной передачи информации – это:
a) модем;
b) телекоммуникации;
c) информационная система;
d) системная плата.

16) Программа работы с символьной информацией?
a) текстовый редактор;
b) табличные процессоры;
c) музыкальный редактор;
d) графический редактор.

17) Программа обработки данных, представленных в виде таблицы?
a) текстовый редактор;
b) табличный процессор;
c) музыкальный редактор;
d) графический редактор.
18) Программа для создания и обработки звуковой информации?
a) текстовый редактор;
b) табличные процессоры;
c) музыкальный редактор;
d) графический редактор.

19) Методы и средства взаимодействия человека с аппаратными и программными средствами?
a) сканер;
b) сниффер;
c) интерфейс;
d) программное обеспечение.

20) Сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления?
a) сканер;
b) информатизация;
c) интерфейс;
d) информация.

21) Организованный социально-экономический и научно-технический процесс создания оптимальных условий для удовлетворения информационных потребностей?
a) сканер;
b) информатизация;
c) интерфейс;
d) информация.

22) Виды информации?
a) дискретная;
b) помехоустойчивая;
c) непрерывная;
d) достоверная.

23) Убрать лишнее. Устройства ввода информации?
a) мышь;
b) клавиатура;
c) плоттер;
d) сканер.

24) Устройства вывода информации?
a) мышь;
b) монитор;
c) принтер;
d) канер.
25) Память компьютера разделяется на …?
a) внутренняя;
b) помехоустойчивая;
c) непрерывная;
d) внешняя.

26) В зависимости от вида обрабатываемой информации вычислительные машины подразделяются на следующие основные классы?
a) аналоговые ВМ;
b) цифровые ВМ;
c) помехоустойчивые ВМ;
d) телекоммуникационные ВМ.

27) Свойство информации не иметь скрытых ошибок?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) актуальность.

28) Свойство информации однозначно соответствовать отображаемому объекту или явлению?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) актуальность.

29) Свойство информации, характеризующее возможность ее получения данным пользователем?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) ценность.

30) Степень соответствия информации текущему моменту времени?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) актуальность.

31) Степень важности информации для решения задачи?
a) достоверность;
b) адекватность;
c) доступность;
d) ценность.

32) Информация, представленная в виде пригодном для обработки ее автоматическими средствами при возможном участии человека?
a) данные;
b) адекватность;
c) доступность;
d) ценность.

33) Накопление информации с целью обеспечения достаточной полноты для принятия решений?
a) сбор данных;
b) формализация данных;
c) архивация данных;
d) кодирование информации.

34) Приведение данных, поступающих из разных источников, к одинаковой форме для того, чтобы сделать их сопоставимыми между собой?
a) сбор данных;
b) формализация данных;
c) архивация данных;
d) кодирование информации.

35) Упорядочивание данных по заданному признаку с целью удобства их использования?
a) сбор данных;
b) формализация данных;
c) сортировка данных;
d) кодирование информации.

36) Отсеивание лишних данных, в которых нет необходимости для принятия решений?
a) сбор данных;
b) формализация данных;
c) фильтрация данных;
d) кодирование информации.


2 Вариант ОТВЕТЫ К ТЕСТОВЫМ ЗАДАНИЯМ
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	    Номер теста
	          Ответ

	1
	Б

	2
	А

	3
	А

	4
	Б

	5
	А

	6
	Б

	7
	А

	8
	А

	9
	С

	10
	Д

	11
	А

	12
	Б

	13
	Д

	14
	С

	15
	Б

	16
	А

	17
	Б

	18
	С

	19
	В

	20
	Д

	21
	Б

	22
	А, С

	23
	С

	24
	Б, С

	25
	С, Д

	26
	А, Б

	27
	А

	28
	Б

	29
	С

	30
	Д

	31
	Д

	32
	А

	33
	А

	34
	Б

	35
	С

	36
	С
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	Номер теста
	Ответ

	1
	Б

	2
	А

	3
	А

	4
	В

	5
	Б

	6
	А

	7
	А

	8
	Б

	9
	А

	10
	В,Г

	11
	А,Б

	12
	Г

	13
	А

	14
	Б

	15
	Г

	16
	В

	17
	Б

	18
	А

	19
	Б

	20
	В

	21
	В

	22
	Г

	23
	Б

	24
	А, В

	25
	В

	26
	Б, В

	27
	А

	28
	Б

	29
	С

	30
	Д

	31
	Д

	32
	А

	33
	А

	34
	Б

	35
	С

	36
	С
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