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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ ПМ.01 ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ И ВЕДЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА АКТИВОВ ОРГАНИЗАЦИИ

1.1. Область применения рабочей программы и место в структуре основной образовательной программы

Профессиональный модуль   является частью профессионального цикла основной образовательной программы, разработанной в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) и профессиональных стандартов:
· Профессиональный стандарт «Бухгалтер», утвержден приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 21.02.2019г№103н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 25 марта2019 г., регистрационный N 54154) (далее - ПС «Бухгалтер»);
· Профессиональный стандарт «Аудитор», утвержден приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 19.10.2015г№ 728н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 23 ноября 2015 г., регистрационный N 39802) (далее - ПС «Аудитор»);
· Профессиональный стандарт «Специалист по внутреннему контролю (внутренний контролер)», утвержден приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.04.2015г№236н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 13 мая 2015 г., регистрационный N 37271) (далее - ПС «Специалист по ВК»);
-  Профессиональный модуль обеспечивает формирование общих и профессиональных компетенций по видам деятельности ФГОС СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 
Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии общих компетенций: ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05, ОК 9, ОК 10, ОК11 и профессиональных компетенций ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, 1.4.

1.2. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 
В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид деятельности: документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации и соответствующие ему общие компетенции, и профессиональные компетенции:
1.2.1 Планируемые результаты освоения профессионального модуля в соответствии с ФГОС СПО:
В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид деятельности: документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации и соответствующие ему общие компетенции, и профессиональные компетенции:
Перечень общих компетенций
	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 02.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 03.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

	ОК 04.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

	ОК 05.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 09.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

	ОК 11.
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.



Перечень профессиональных компетенций 
	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ПМ.01
	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;

	ПК 1.4.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;



В результате освоения должен овладеть
По общим компетенциям
	Код
компетенции
	Формулировка компетенции
	Знания,  умения

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам
	Умения: распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте; анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы;
составить план действия; определить необходимые ресурсы;
владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; реализовать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)

	
	
	Знания: актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить; основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте;
алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях; методы работы в профессиональной и смежных сферах; структуру плана для решения задач; порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
	Умения: определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска

	
	
	Знания: номенклатура информационных источников применяемых в профессиональной деятельности; приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
	Умения: определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности; применять современную научную профессиональную терминологию; определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования

	
	
	Знания: содержание актуальной нормативно-правовой документации; современная научная и профессиональная терминология; возможные траектории профессионального развития и самообразования

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
	Умения: организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности

	
	
	Знания: психологические основы деятельности  коллектива, психологические особенности личности; основы проектной деятельности

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	Умения: грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке, проявлять толерантность в рабочем коллективе

	
	
	Знания: особенности социального и культурного контекста; правила оформления документов и построения устных сообщений.

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
	Умения: применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение

	
	
	Знания: современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранных языках.
	Умения: понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые); писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы

	
	
	Знания: правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности; особенности произношения; правила чтения текстов профессиональной направленности

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

	Умения: выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи; презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности; оформлять бизнес-план; рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования; определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности; презентовать бизнес-идею; определять источники финансирования

	
	
	Знания: основы предпринимательской деятельности; основы финансовой грамотности; правила разработки бизнес-планов; порядок выстраивания презентации; кредитные банковские продукты 



[bookmark: _Toc807213]По профессиональным компетенциям

	Основные виды 
деятельности
	Код и наименование
компетенции
	Показатели освоения компетенции

	ВД 1. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
	
Практический опыт: в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации

	
	
	Знания: общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных действий и операций;
понятие первичной бухгалтерской документации;
определение первичных бухгалтерских документов;
формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;
порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;
принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;
порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
порядок составления регистров бухгалтерского учета;
правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

	
	
	Умения: принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;
принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;
проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;
организовывать документооборот;
разбираться в номенклатуре дел;
заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

	
	ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации
	Практический опыт: в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации. 

	
	
	Умения: анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций; 
обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

	
	
	Знания: сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;
инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;
принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;
классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;
два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

	
	ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	Практический опыт: в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации.

	
	
	Умения: проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
оформлять денежные и кассовые документы;
заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию.

	
	
	Знания: учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

	
	ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	Практический опыт: в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации.

	
	
	Умения: проводить учет основных средств;
проводить учет нематериальных активов;
проводить учет долгосрочных инвестиций;
проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
проводить учет материально-производственных запасов;
проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
проводить учет готовой продукции и ее реализации;
проводить учет текущих операций и расчетов;
проводить учет труда и заработной платы;
проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;
проводить учет собственного капитала;
проводить учет кредитов и займов. 

	
	
	Знания: понятие и классификацию основных средств; оценку и переоценку основных средств;
учет поступления основных средств;
учет выбытия и аренды основных средств;
учет амортизации основных средств;
особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
понятие и классификацию нематериальных активов;
учет поступления и выбытия нематериальных активов;
амортизацию нематериальных активов;
учет долгосрочных инвестиций;
учет финансовых вложений и ценных бумаг;
учет материально-производственных запасов:
понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов
учет материалов на складе и в бухгалтерии;
синтетический учет движения материалов;
учет транспортно-заготовительных расходов;
учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:
систему учета производственных затрат и их классификацию;
сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
учет потерь и непроизводственных расходов;
учет и оценку незавершенного производства;
калькуляцию себестоимости продукции
характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);
учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;
учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.



1.2.2 Планируемые результаты освоения образовательной программы в соответствии с ПС:
	Наименование
ПС
	Вид деятельности
( в соответствии с ФГОС СПО )
	Код,
наименование
компетенции в соответствии ФГОС СПО
	Код, наименование обобщенной  трудовой функции
	Код, наименование   трудовой функции

	Планируемые результаты

	ПС «Бухгалтер»
	ВД 1 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	А Ведение бухгалтерского учета
	А/01.5 Принятие к учету первичных учетных документов

	Трудовые действия:
1. Составление (оформление) первичных учетных документов
2. Прием первичных учетных документов о фактах хозяйственной жизни экономического субъекта
3. Выявление случаев нарушения ответственными лицами графика документооборота и порядка представления в бухгалтерскую службу первичных учетных документов и информирование об этом руководителя бухгалтерской службы
4. Проверка первичных учетных документов в отношении формы, полноты оформления, реквизитов
5. Систематизация первичных учетных документов текущего отчетного периода в соответствии с учетной политикой
6. Составление на основе первичных учетных документов сводных учетных документов
7. Подготовка первичных учетных документов для передачи в архив
Необходимые умения:
1. Составлять (оформлять) первичные учетные
документы, в том числе электронные документы
2. Осуществлять комплексную проверку первичных учетных документов.
3. Пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой
4. Обеспечивать сохранность первичных учетных документов до передачи их в архив
Необходимые знания:
1. Законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, архивном деле
2. Практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам оформления первичных учетных документов
3. Внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие порядок составления, хранения и передачи в архив первичных учетных документов
4. Порядок составления сводных учетных документов в целях осуществления контроля и упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни
5. Компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета

	ПС «Бухгалтер»
	ВД 1 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	А Ведение бухгалтерского учета
	А/01.5 Принятие к учету первичных учетных документов

	Трудовые действия:
1. Выявление случаев нарушения ответственными лицами графика документооборота и порядка представления в бухгалтерскую службу первичных учетных документов и информирование об этом руководителя бухгалтерской службы
2. Проверка первичных учетных документов в отношении формы, полноты оформления, реквизитов
3. Систематизация первичных учетных документов текущего отчетного периода в соответствии с учетной политикой
4. Составление на основе первичных учетных документов сводных учетных документов
5. Подготовка первичных учетных документов для передачи в архив
6. Копий первичных учетных документов, в том числе в случае их изъятия уполномоченными органами в соответствии с законодательством Российской Федерации
Необходимые умения:
1. Составлять (оформлять) первичные учетные
документы, в том числе электронные документы
2. Осуществлять комплексную проверку первичных учетных документов.
3. Пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой
4. Обеспечивать сохранность первичных учетных документов до передачи их в архив
Необходимые знания:
1. Законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, архивном деле
2. Практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам оформления первичных учетных документов
3. Внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие порядок составления, хранения и передачи в архив первичных учетных документов
4. Порядок составления сводных учетных документов в целях осуществления контроля и упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни
5. Компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета

	ПС «Бухгалтер»
	ВД 1 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	А Ведение бухгалтерского учета
	А/02.5 Денежное измерение объектов бухгалтерского учета и текущая группировка фактов хозяйственной жизни

	Трудовые действия:
1. Денежное измерение объектов бухгалтерского учета и осуществление соответствующих бухгалтерских записей
2. Регистрация данных, содержащихся в первичных учетных документах, в регистрах бухгалтерского учета
Необходимые умения:
1. Вести регистрацию и накопление данных посредством двойной записи, по простой системе
2. Применять правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, принятые в учетной политике экономического субъекта
3. Составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов экономического субъекта
4. Пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой
Необходимые знания:
1. Законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и сборах, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении, гражданское, трудовое, таможенное законодательство Российской Федерации
2. Практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам денежного измерения объектов бухгалтерского учета
3. Компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета

	ПС «Бухгалтер»
	ВД 1 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	А Ведение бухгалтерского учета
	А/02.5 Денежное измерение объектов бухгалтерского учета и текущая группировка фактов хозяйственной жизни

	Трудовые действия:
1.	Регистрация данных, содержащихся в первичных учетных документах, в регистрах бухгалтерского учета
2. Отражение в бухгалтерском учете результатов переоценки объектов бухгалтерского учета, пересчета в рубли выраженной в иностранной валюте стоимости активов и обязательств
Необходимые умения:
1.	Вести регистрацию и накопление данных посредством двойной записи, по простой системе
2.	Применять правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, принятые в учетной политике экономического субъекта
3.	Составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов экономического субъекта
4.	Пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой
Необходимые знания:
1. Практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам денежного измерения объектов бухгалтерского учета
2.	Внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие стоимостное измерение объектов бухгалтерского учета, а также оплату труда
3.	Компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета

	ПС «Бухгалтер»
	ВД 1 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	А Ведение бухгалтерского учета
	А/03.5 Итоговое обобщение фактов хозяйственной жизни
	Трудовые действия:
1. Подсчет в регистрах бухгалтерского учета итогов и остатков по счетам синтетического и аналитического учета, закрытие оборотов по счетам бухгалтерского учета
2. Контроль тождества данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета
3. Составление оборотно-сальдовой ведомости и главной книги
4. Отражение в бухгалтерском учете выявленных расхождений между фактическим наличием объектов и данными регистров бухгалтерского учета
Необходимые умения:
1. Сопоставлять данные аналитического учета с оборотами и остатками по счетам синтетического учета на последний календарный день каждого месяца
2. Пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой
3. Обеспечивать сохранность регистров бухгалтерского учета до передачи их в архив
4. Исправлять ошибки, допущенные при ведении бухгалтерского учета, в соответствии с установленными правилами
Необходимые знания:
1. Законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и сборах, архивном деле, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении, хранении и изъятии регистров бухгалтерского учета, гражданское, трудовое, таможенное законодательство Российской Федерации
2. Практика применения законодательства Российской Федерации по бухгалтерскому учету
3. Внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие особенности группировки информации, содержащейся в первичных учетных документах, хранения документов и защиты информации в экономическом субъекте
4. Экономика и организация производства и управления в экономическом субъекте
5. Компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета




2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ ПМ.01 ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ И ВЕДЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА АКТИВОВ ОРГАНИЗАЦИИ

2.1. Структура профессионального модуля

	Коды профессиональных общих компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Суммарный объем нагрузки, час.
	Объем профессионального модуля, ак. час.

	
	
	
	Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем
	Самостоятельная работа
	Консультации
	Промежуточная аттестация
	Экзамен по модулю

	
	
	
	Обучение по МДК
	Практики
	
	
	
	

	
	
	
	Всего

	В том числе
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Лабораторных и практических занятий
	Курсовых работ (проектов)
	Производственная (по профилю специальности)
	Учебная

	
	
	
	

	ОК 01 –05,
ОК 09 - 11,
ПК 1.1. - 1.4.
	МДК.01.01 Практические основы бухгалтерского учета активов организации
	122
	20
	8
	-
	-
	-
	
66

	1
	36
	

	ОК 01 –05,
ОК 09 - 11,
ПК 1.1. - 1.4.
	Учебная практика, часов 
	36
	
	36
	
	
	
	-

	ОК 01 –05,
ОК 09 - 11,
ПК 1.1. - 1.4.
	Производственная практика (по профилю специальности)
	108
	
	108
	
	
	
	
	

	
	Экзамен по модулю
	27
	
	
	-
	-
	
	
	
	
	36

	
	Всего:
	290
	76
	32
	-
	108
	36
	15
	1
	36
	36


2.2. Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект)
	Объем часов

	МДК.01.01. ПРАКТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА АКТИВОВ ОРГАНИЗАЦИИ
	119

	Тема 1. Учет денежных средств в кассе, на расчетных и специальных счетах в банке
	Содержание
	6

	
	1.
	Понятие денежных средств и кассовых операций.
	

	
	2.
	Проверка и бухгалтерская обработка кассовых документов
	

	
	3.
	Синтетический учет кассовых операций. Учет денежных документов.
	

	
	4.
	Учет переводов в пути. Журнал-ордер №1, порядок их заполнения .
	

	
	Практические занятия 
	2


	
	1.
	Бухгалтерская обработка банковских и кассовых документов.
	

	
	2.
	Проверка кассовых и банковских документов.
	

	
	3.
	Заполнение учетных регистров.
	

	
	4.
	Расчетный счет, его назначение. Порядок открытия расчетного счета. Документальное оформление операций по расчетному счету. Банковские платежные документы.
	

	
	5.
	Учет экспортных и импортных операций, курсовых разниц.
	

	Тема 2. Учет основных средств  и нематериальных активов
	Содержание
	4

	
	1.
	Понятие и классификация основных средств и нематериальных активов. Оценка основных средств и нематериальных активов. Документальное оформление движения основных средств и нематериальных активов .
	

	
	2.
	Учет поступления, выбытия и аренды основных средств и нематериальных активов.
	

	
	3.
	Амортизация основных средств и нематериальных активов .
	

	
	Практические занятия 
	2

	
	1.
	Отражение в учете движения основных средств и нематериальных активов.
	

	
	2.
	Учет амортизации основных средств и нематериальных активов.
	

	
	3.
	Расчет амортизации основных средств и нематериальных активов.
	

	
	4.
	Учет операций с нематериальными активами. 
	

	
	5.
	Определение результата от продажи и прочего выбытия нематериальных активов.
	

	
	6.
	Расчет амортизации нематериальных активов.
	

	Тема 3.
Учет долгосрочных инвестиций и финансовых вложений
	Содержание
	

	
	1.
	Понятие и оценка долгосрочных инвестиций и финансовых вложений. 
	

	
	2
	Порядок ведения и отражение в учете операций инвестиций и финансовым вложениям 
	

	
	Практические занятия
	

	
	1.
	Учет долгосрочных инвестиций и финансовых вложений.
	

	
	2.
	Оценка долгосрочных инвестиций и финансовых вложений.
	

	Тема 4.
Учет материально-производственных запасов
	Содержание
	2

	
	1.
	Понятие, классификация и оценка материально-производственных запасов.
	

	
	2.
	Документальное оформление поступления и расхода материальных запасов.
	

	
	3.
	Учет производственных запасов на складе и в бухгалтерии.
	

	
	4.
	Синтетический учет материально-производственных запасов, учет транспортно-заготовительных расходов.
	

	
	Практические занятия
	2

	
	1.
	Заполнение первичных документов по движению материально-производственных запасов.
	

	
	2.
	Отражение в учете движения материалов.
	

	
	3.
	Документальное оформление поступления и расхода материальных запасов.
	

	
	4.
	Составление инвентаризационной ведомости.
	

	
	5.
	Составление описи материальных ценностей.
	

	
	6.
	Порядок отражения списания со склада материально-производственных запасов.
	

	Тема 5.
Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости 
	Содержание
	

	
	1.
	Понятие расходов организации и определение их величины. Группировка расходов.
	

	
	2.
	Синтетический и аналитический учет затрат основного производства.
	

	
	3.
	Понятие и виды вспомогательных производств. Синтетический и аналитический учет затрат вспомогательных производств. Распределение услуг вспомогательных производств.
	

	
	4.
	Учет непроизводственных расходов и потерь.
	

	
	5.
	Оценка и учет незавершенного производства.
	

	
	Практические занятия
	2

	
	1.
	Расчет фактической производственной себестоимости.
	

	
	2.
	Расчет суммы общехозяйственных расходов и их списание.
	

	
	3.
	Расчет суммы общепроизводственных расходов и их списание.
	

	
	4.
	Группировка затрат.
	

	
	5.
	Расчет себестоимости затрат вспомогательных производств и их распределение.
	

	
	6.
	Оценка потерь от брака, порядок включения в себестоимость.
	

	
	7.
	Распределение услуг вспомогательных производств.
	

	Тема 6.
Учет готовой продукции
	Содержание
	

	
	1.
	Готовая продукция, ее виды, оценка и синтетический учет.
	

	
	2.
	Понятие отгруженной продукции. Договор поставки. Документальное оформление движения готовой продукции.
	

	
	3.
	Учет продажи продукции, выполненных работ, оказанных услуг.
	

	
	4.
	Учет расходов по продаже продукции, выполнению работ и услуг.
	

	
	Практические занятия
	

	
	1.
	Составление первичных документов по учету готовой продукции, их проверка и бухгалтерская обработка.
	

	
	2.
	Учет продажи продукции и результатов от продажи.
	

	
	3.
	Документальное оформление движения готовой продукции.
	

	
	4.
	Определение и списание расходов по продаже продукции, выполнению работ и услуг.
	

	Тема 7.
Учет дебиторской и кредиторской задолженности
	Содержание
	

	
	1.
	Понятие дебиторской и кредиторской задолженности, безналичные формы расчетов
	

	
	2.
	Учет расчетов с покупателями и заказчиками.
	

	
	3.
	Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.
	

	
	4.
	Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами.
	

	
	5.
	Учет расчетов с подотчетными лицами.
	

	
	6.
	Учет расчетов с персоналом по прочим операциям.
	

	Самостоятельная (внеаудиторная) работа при изучении МДК.01.01.
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной экономической литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленных преподавателем), выполнение домашних заданий по темам:
· Самостоятельное изучение нормативной документации.
· Составление кроссвордов, ребусов, тестов по темам
· Решение задач по темам
· Заполнение регистров бухгалтерского учёта
· Самостоятельное изучение основных положений Налогового кодекса РФ
· Разработка схем-конспектов для закрепления материала и упорядочения информации
· Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ к их защите.
	66

	Консультация
	1

	Промежуточная аттестация ( в форме экзамена )
	27

	Учебная практика
Виды работ
1. Ознакомиться с исторической справкой об организации, ее организационно-правовой собственности, специализацией производства. 
2. Ознакомиться со структурой аппарата бухгалтерии, с должностными инструкциями бухгалтеров. Составить схему структуры бухгалтерии.
3. Ознакомиться с учетной политикой организации и формой организации.
4. Ознакомиться с графиком документооборота и организацией контроля за его выполнением.
5. Принять участие в проверке и обработке первичных бухгалтерских документов. Изучить порядок разноски данных сгруппированных документов в учетные регистры. 
6. Ознакомиться с применяемыми способами исправления ошибок в бухгалтерских документа и в учетных регистрах.
7. Ознакомиться с порядком передачи первичных бухгалтерских документов в текущий бухгалтерский архив, в постоянный архив по истечении срока хранения.
8. Ознакомиться с рабочим планом счетов бухгалтерского учета, применяемым в организации.
9. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету денежных средств, порядок учета кассовых операций, денежных документов и переводов в пути. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету денежных средств.
10. Изучить нормативно-инструктивный материал операций по расчетному счету и другим счетам в банке. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету денежных средств.
11. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету расчетных операций. Принять участие в составлении авансового отчета, платежных требований, платежных поручений. Заполнить учетные регистры по учету расчетов с разными дебиторами и кредиторами. 
12. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету финансовых вложений, понятие, классификацию и оценку финансовых вложений. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету финансовых вложений.
13. Изучить нормативно-инструктивный материал операций по валютным счетам в банке. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету денежных средств. 
14. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету текущих операций в иностранной валюте. 
15. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету основных средств, состав и классификацию основных средств, способы оценки и начисления амортизации основных средств в данной организации. 
16. Изучить порядок отражения в учете поступления, амортизации, выбытия и ремонта основных средств. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету основных средств.
17. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету НМА, их состав, учет поступления, выбытия, порядок оценки и учета амортизации. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету НМА.
18. Ознакомиться с порядком учета затрат на строительство и приобретение оборудования, требующего и не требующего монтажа.
19. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету финансовых вложений, понятие, классификацию и оценку финансовых вложений. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету финансовых вложений.
20.  Изучить нормативно-инструктивный материал по учету МПЗ, их классификацию.
21. Изучить порядок учета материалов на складе и в бухгалтерии, синтетический и аналитический учет материалов. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету материалов.
22. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг), принципы, методы, систему учета и классификацию затрат на производство продукции.
23.  Изучить состав затрат, включаемых в себестоимость продукции в данной организации, порядок учета расходов по элементам и калькуляционным статьям, непроизводственных расходов, производственных потерь, состав затрат на производство и калькулирование себестоимости вспомогательных производств. 
24. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету готовой продукции и ее продажи, учетную политику организации в области оценки и определения выручки от продажи продукции. Изучить порядок учета поступления и отгрузки (продажи) готовой продукции, учет расходов на продажу. Принять участие в расчете фактической себестоимости выпущенной продукции и определении финансового результата от продажи продукции. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету готовой продукции и ее продажи.
25. Заполнить учетные регистры по учету расчетов с разными дебиторами и кредиторами.
	36

	Промежуточная аттестация (в форме комплексного дифференцированного зачета )
	

	Производственная практика (по профилю специальности)
Виды работ
1. Оформление и отражение в учете кассовых операций, денежных документов и переводов в пути.
1. Оформление и отражение в учете денежных средств на расчетных и специальных счетах.
1. Оформление и отражение в учете кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам.
1. Оформление и отражение в учете основных средств организации выбранного вида деятельности.
1. Оформление и отражение в учете нематериальных активов организации выбранного вида деятельности.
1. Оформление и отражение в учете долгосрочных инвестиций.
1. Оформление и отражение в учете финансовых вложений и ценных бумаг.
1. Оформление и отражение в учете материально-производственных запасов организации выбранного вида деятельности.
1. Оформление и отражение в учете затрат на производство продукции и калькулирование себестоимости организации выбранного вида деятельности.
1. Оформление и отражение в учете труда и заработной платы.
1. Оформление и отражение в учете готовой продукции и ее реализации.
1. Оформление и отражение в учете текущих операций и расчетов.
1. Оформление и отражение в учете финансовых результатов и использования прибыли организации выбранного вида деятельности.
1. Оформление и отражение в учете собственного капитала.
1. Оформление и отражение в учете кредитов и займов
	108

	Промежуточная аттестация (форме комплексного дифференцированного зачета)
	

	Экзамен по модулю
	27

	Всего
	290
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Для реализации профессионального модуля должны быть предусмотрены 
Специальные помещения представляют собой учебные аудитории для проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, мастерские и лаборатории, оснащенные оборудованием, техническими средствами обучения и материалами, учитывающими требования международных стандартов:
Кабинет (учебная аудитория) Бухгалтерского учета, налогообложения и аудита, оснащенный оборудованием: 
- комплект учебной мебели на 25 человек, 
- демонстрационный экран,
- мультимедийный видеопроектор,
- автоматизированное рабочее место преподавателя с лицензионным программным обеспечением,
- доступ к сети Internet,
- электронные библиотечные ресурсы
Лаборатория «Учебная бухгалтерия», оснащенная оборудованием:
- автоматизированное рабочее место бухгалтера по всем объектам учета, 
- рабочее место преподавателя, оснащенное мультимедийным оборудованием; 
- доска для мела, 
- детектор валют, 
- счетчик банкнот; 
- кассовые аппараты; 
- сейф; 
- лицензионным программным обеспечением; 
- интерактивная доска.
Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой с подключением к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду Колледжа

3.2. Информационное обеспечение обучения (перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы):


Информационное обеспечение:
Microsoft Windows (Лицензия №5300152, microsoft.com); 
Microsoft Office (Лицензия №5300152, microsoft.com); 
7-Zip (Лицензия GNU LGPL, 7-zip.org); 
Mozilla Firefox (Лицензия GNU GPL, mozilla.org);
СПС «Гарант» (договор №74/44756 от 15 октября 2019г., garant.ru);
1С:Предприятие 8. Учебная версия (Лицензионное соглашение 1С:Предприятие 8. Учебная версия, online/1c.ru/catalog/free/learning).

Основные источники:
1. Костюкова, Е. И. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации : учебник / Е. И. Костюкова, О. В. Ельчанинова, С. А. Тунин. – М. : КНОРУС, 2019. – 160 с. – (Среднее профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-08720-8.

Дополнительные источники:
Нормативная база:
1. Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»  / . —   : Электронно-библиотечная система IPRbooks, 2015. — 20 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/18268.html (дата обращения: 19.11.2019). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

Печатные источники:
0. Бухгалтерский учет и отчётность : учебное пособие / коллектив авторов ; под ред. Д.А. Ендовицкого. – М. : КНОРУС, 2019. – 360 с. – (Бакалавриат и магистратура). - ISBN 978-5-406-03894-9.

Электронные источники:
1. Прокопьева, Ю. В. Бухгалтерский учет и анализ  : учебное пособие для СПО / Ю. В. Прокопьева. —  Саратов : Профобразование, 2019. — 260 c. — ISBN 978-5-4488-0336-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/86068.html (дата обращения: 07.11.2019). — Режим доступа: для авторизир. пользователей
1. Свистунов, А. В. Бухгалтерский учет : теоретические основы и практика : учебно-методическое пособие / А. В. Свистунов. —  Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2019. — 127 c. — ISBN 978-5-4486-0791-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/86334.html (дата обращения: 07.11.2019). — Режим доступа: для авторизир. пользователей
1. Практический бухгалтерский учет. Официальные материалы и комментарии. 720 часов : журнал —  М. : Бухгалтерия и бланки, 2014-2018.— ISSN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — Режим доступа: для авторизир. пользователей

Интернет ресурсы:
1. http://www.buhgalt.ru/ - Бухгалтерский учет
2. http://www.garant.spb.ru/club - «Бухгалтер-клуб» на сайте «Гарант интернэшнл» 
3. http://www.kadis.ru/ipb/ipb_view.php3 - Библиотека бухгалтера, информационный центр «Кадис». 
4. http://www.audit-it.ru/ - Бухгалтерский учет, налогообложение и аудит в России. Подборка статей. 
5. http://www.consulting.ru/ - Интернет-еженедельник, посвященный международным стандартам бухгалтерского учета, систем автоматизации, реформе стандартов бухучета в России. Статьи и информационные материалы, интернет-ресурсы. Доступны выпуски с 1998 г. 
6. http://www.buhgalteria.ru/ - Информационно-аналитическое портал, содержащий аналитические и правовые материалы по различным аспектам бухучета и налогообложения. Действующие форумы по проблемам бухучета. 
7. http://www.gaap.ru/ - Портал по теории и практике финансового учета. Финансовый учет, корпоративные финансы (статьи, обзоры, справочная инфрмация). 
8. http://www.buh.ru/ - Ресурс для бухгалтеров. 
9. http://www.buh.1c.ru/ - Ресурс для бухгалтеров. 
10. http://www.tacis-accounting.ru/ - Реформа бухгалтерского учета в России, проект ТАСИС 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
Оценочные средства для текущего контроля и промежуточной аттестации представлены в Фонде оценочных средств.
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