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1. [bookmark: _Toc90545857]ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.01 ОСНОВЫ ДЕЛОВОЙ КУЛЬТУРЫ

[bookmark: _Toc90545858]1.1 Область применения рабочей программы и место дисциплины в структуре основной образовательной программы 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.07 Основы финансовой грамотности является компонентом вариативной части основной образовательной программы среднего профессионального образования по профессии 34.01.01 Младшая медицинская сестра по уходу за больными в соответствии.
Согласно Учебному плану Колледжа учебная дисциплина ОП.07 Основы финансовой грамотности относится к общепрофессиональному учебному циклу программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии 34.01.01 Младшая медицинская сестра по уходу за больными.

[bookmark: _Toc90545859]1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 
В рамках освоения программы учебной дисциплины обучающийся должен 
знать:
1.  основные понятия и инструменты взаимодействия с участниками финансовых отношений; 
1.  основные принципы принятия оптимальных финансовых решений в процессе своей жизнедеятельности;
1.  принципы функционирования финансовой системы современного государства; 
1. понимание личной ответственности за решения, принимаемые в процессе взаимодействия с финансовыми институтами; 
1.  базовые понятия финансовой сферы (банк, депозит, кредит, портфель инвестиций, страхование, страховой случай, фондовый рынок, ценные бумаги, налоги, налоговый вычет, пенсия, пенсионные накопления, бизнес, финансовый риск, финансовое мошенничество); 
1.  правила поведения в определѐнных финансовых институтах (банк, фондовый рынок, пенсионный фонд, налоговая служба, страховая компания и др.). 
1.  понимание прав и обязанностей в сфере финансов и возможностей их практического воплощения, а также наличия риска в осуществлении операций с различными финансовыми инструментами;
уметь:  
1.  находить информацию финансового характера, своевременно анализировать и адаптировать еѐ к собственным потребностям;
1.  решать практические финансовые задачи; 
1.  определять стратегические цели в области управления личными финансами; 
1.  ставить стратегические задачи для достижения личных финансовых целей; 
1. подбирать альтернативные пути достижения поставленных целей и решения задач; - выступать в различных финансово-экономических ролях (покупателя безналичным и наличным способом, заѐмщика и кредитора, вкладчика, участника фондового рынка, налогоплательщика, потребителя страховых услуг и др.);
1.  осуществлять расчет финансовых средств для предпринимательской деятельности;
формировать компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
ПК 1.2. Соблюдать принципы профессиональной этики.
ПК 1.5. Оформлять медицинскую документацию.


[bookmark: _Toc90545860]2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

[bookmark: _Toc90545861]2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка
	38

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем)
	20

	в том числе:
	

	теоретические занятия
	10

	лабораторные и практические занятия
	10

	в том числе:
лабораторные и практические занятия в форме практической подготовки*
	-

	курсовая работа/индивидуальный проект
	-

	промежуточная аттестация** Дифференцированный зачет 
	2**

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающегося
	18

	Промежуточная аттестация (итоговая по дисциплине) в форме дифференцированного зачета в 4 семестре
*часовая нагрузка на лабораторные и/или практические занятия в форме практической подготовки выделяются из часов лабораторных и/или практических занятий в соответствии с учебным планом
**на дифференцированный зачет и/или зачет выделяется не более 2 часов из часов обязательной аудиторной учебной нагрузки



[bookmark: _Toc90545862]2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Личный бюджет, сбережения. Финансовая безопасность
	14
	

	Тема 1.1 Личный бюджет: учет доходов и расходов. Личные сбережения: как сохранить и приумножить
	Содержание учебного материала 
	8
	ОК 1, ОК 3, ПК 1.2., ПК 1.5

	
	Сущность и виды денег как основы финансовых отношений
Жизненный цикл человека: роль персональных финансов на каждом этапе
Финансовый план (бюджет) государства, организации, семьи, индивида
Основы личного финансового планирования
Необходимость и формы сбережений. Принципы инвестирования
Условия открытия банковского вклада, возможные риски и управление ими
Ценные бумаги как объект инвестирования свободных денежных средств индивида
	2
	

	
	Примерный перечень лабораторных и практических занятий
	
	

	
	Построение семейного бюджета «Экономия денежных средств как признак рационального мышления». Систематизация расходов на различные нужды. Составление таблицы: Классификации и формы сбережений. Этапы сберегательной стратегии. Оценка доходности вложений в доллар США
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	Составить финансовый план (личный и семьи). Составить учет финансовых расходов. Изучить предложения коммерческих банков и выбрать наиболее выгодное вложение. Анализ динамики изменения курса доллара, определение факторов, влияющих на изменение курса.
	4
	

	Тема 1.2. Личная финансовая безопасность
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Основные виды финансового мошенничества и способы защиты
Финансовые пирамиды как разновидность мошенничества на финансовом рынке
Защита прав потребителей финансовых услуг
	2
	

	
	Примерный перечень лабораторных и практических занятий
	
	

	
	Виды финансового мошенничества. Деятельность Банка России в рамках защиты прав потребителей. 
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	Изучить разъяснения Банка России (на сайте Финансовая культура): ка обезопасить себя от фишинга и определить свои действия при краже денег с банковской карты.
	2
	

	Раздел 2. Долги и кредиты
	8
	

	Тема 2.1 Долги и кредиты: возможности и риски
	Содержание учебного материала
	8
	ОК 1, ОК 3, ПК 1.2., ПК 1.5

	
	Эволюция кредитных отношений. Сущность и виды кредита
Банковский кредит: условия получения, риски и управление ими
Займы, предоставляемые физическим лицам микрофинансовыми организациями, потребительскими кооперативами и ломбардами
Долговая нагрузка физического лица. Личное банкротство
	2
	

	
	Примерный перечень лабораторных и практических занятий
	
	

	
	Анализ возможностей кредитных карт на данный момент. Выбор карт с выгодными условиями: кэшбэк, бонусные программы
	2
	

	
	Структура кредитной истории заемщика, возможности ее получения. Зачем нужна кредитная история и кто может ее получить?
	
	

	
	Анализ кредитных ставок по потребительскому кредиту различных Банков. Факторы, влияющие на одобрение банком кредита
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	Определить отличие условий кредитования в разных Банках в зависимости от: являетесь ли вы клиентом банка зарплатного проекта или обращаетесь на общих условиях. Составить таблицу кредитных карт с предложениями выгодных кэшбэков.
	4
	

	Раздел 3. Налоги и налогообложение физических лиц.
	8
	

	Тема 3.1. Налоги и налогообложение физических лиц
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Эволюция налогообложения. Сущность и функции налога
Элементы и принципы налогообложения
Классификация налогов. Налоговая система страны
Налоги, уплачиваемые физическими лицами в Российской Федерации
	2
	ОК 1, ОК 3, ПК 1.2., ПК 1.5

	
	Примерный перечень лабораторных и практических занятий
	
	

	
	Реализация основных признаков налога: императивность, законность и абстрактность.
Физическое лицо – как носитель налога.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	Составить таблицу по взиманию налога у источника дохода. Охарактеризовать все элементы налогообложения по налогу на доходы физических лиц, используя гл. 23 НК РФ
	4
	

	Раздел 4. Страхование физических лиц
	8
	

	Тема 4.1. Страхование физических лиц
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Эволюция, сущность и функции страхования. Риск и методы управления им
Классификация страхования. Страховой рынок
Основные виды обязательного страхования физических лиц
Добровольное страхование физических лиц
	2
	ОК 1, ОК 3, ПК 1.2., ПК 1.5

	
	Примерный перечень лабораторных и практических занятий
	
	

	
	Источники формирования фонда самострахования физических лиц. Условия возникновения права на страховую пенсию по старости. Возможности выхода на пенсию досрочно.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	Подготовить информацию по видам страхования, посредством которых реализуется сберегательная функция страхования. 
	4
	

	Промежуточная аттестация дифференцированный зачет
**на дифференцированный зачет и/или зачет выделяется не более 2 часов из часов обязательной аудиторной учебной нагрузки
	2**
	

	Всего
	38
	



.

[bookmark: _Toc90545863]3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

[bookmark: _Toc82372855][bookmark: _Toc90545864]3.1 Материально-техническое обеспечение

Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Специальные помещения представляют собой учебные аудитории для проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, мастерские и лаборатории, оснащенные оборудованием, техническими средствами обучения и материалами, учитывающими требования международных стандартов:
Кабинет (учебная аудитория) Экономических и правовых основ производственной деятельности, оснащенный оборудованием: 
- комплект учебной мебели на 25 человек, 
- демонстрационный экран,
- мультимедийный видеопроектор,
- автоматизированное рабочее место преподавателя с лицензионным программным обеспечением,
- доступ к сети Internet,
- электронные библиотечные ресурсы
Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой с подключением к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду Колледжа

[bookmark: _Toc82372856][bookmark: _Toc90545865]3.2. Информационное обеспечение обучения
(перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы):

Информационное обеспечение:
Microsoft Windows (Лицензия №5300152, microsoft.com); 
Microsoft Office (Лицензия №5300152, microsoft.com); 
7-Zip (Лицензия GNU LGPL, 7-zip.org); 
Mozilla Firefox (Лицензия GNU GPL, mozilla.org)

Основные источники:
Печатные издания:
1. Фрицлер, А. В. Основы финансовой грамотности : учебное пособие для среднего профессионального образования / А. В. Фрицлер, Е. А. Тарханова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 154 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13794-1.
Электронные издания:
2. Фрицлер, А. В.  Основы финансовой грамотности : учебное пособие для среднего профессионального образования / А. В. Фрицлер, Е. А. Тарханова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 154 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13794-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/466897
3. Основы страхового дела : учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. П. Хоминич [и др.] ; под редакцией И. П. Хоминич, Е. В. Дик. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 242 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00879-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469751.

Дополнительные источники:
Печатные издания:
1. Финансы, денежное обращение и кредит : учебник / коллектив авторов ; под ред. Т.М. Ковалевой. – Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 345 с.  2019. – 168 с. – (Среднее профессиональное образование). – ISBN 978-5-406-06551-8.
2. Финансы, денежное обращение и кредит : учебник для СПО / под ред. Л.А Чалдаевой, 3-е изд., испр. и доп. – М. : КНОРУС, 2019. – 381 с. – Серия : Профессиональное образование. – ISBN 978-5-534-02963-5.
Электронные источники:
1. Финансы организаций: управление финансовыми рисками : учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. П. Хоминич [и др.] ; под редакцией И. П. Хоминич, И. В. Пещанской. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 345 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06790-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/474376
2. Пансков, В. Г.  Налоги и налогообложение. Практикум : учебное пособие для среднего профессионального образования / В. Г. Пансков, Т. А. Левочкина. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 319 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-01097-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469486
3. Финансы, денежное обращение и кредит : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Бураков [и др.] ; под редакцией Д. В. Буракова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 366 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10231-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/471406
4. Деньги, кредит, банки : учебник и практикум для среднего профессионального образования / В. Ю. Катасонов [и др.] ; под редакцией В. Ю. Катасонова, В. П. Биткова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 559 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14391-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/477061
Интернет ресурсы:
1. Сайт Мои финансы: Режим доступа : https://xn--80apaohbc3aw9e.xn--p1ai/
2. Кредитный калькулятор. Режим доступа: https://calculator-credit.ru/
3. Центральный банк Российской Федерации – официальный сайт. Режим доступа: https://www.cbr.ru/
4. Консультант плюс. Режим доступа: http://www.consultant.ru/
5. On–line библиотека. Режим доступа: https://booksprime.ru/
6. Агентство по страхованию вкладов – официальный сайт: Режим доступа: https://www.asv.org.ru/?%2F=
7. Пенсионный фонд Российской Федерации официальный сайт: Режим доступа: https://pfr.gov.ru/
8. Федеральная налоговая служба Российской Федерации официальный сайт: Режим доступа: https://www.nalog.gov.ru/rn74/


[bookmark: _Toc90545866]4.	КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, рефератов, исследований. 
Оценочные средства для текущего контроля и промежуточной аттестации представлены в Фонде оценочных средств.

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины:
основные понятия и инструменты взаимодействия с участниками финансовых отношений; 
 основные принципы принятия оптимальных финансовых решений в процессе своей жизнедеятельности;
 принципы функционирования финансовой системы современного государства; 
понимание личной ответственности за решения, принимаемые в процессе взаимодействия с финансовыми институтами; 
базовые понятия финансовой сферы (банк, депозит, кредит, портфель инвестиций, страхование, страховой случай, фондовый рынок, ценные бумаги, налоги, налоговый вычет, пенсия, пенсионные накопления, бизнес, финансовый риск, финансовое мошенничество); 
правила поведения в определѐнных финансовых институтах (банк, фондовый рынок, пенсионный фонд, налоговая служба, страховая компания и др.). 
понимание прав и обязанностей в сфере финансов и возможностей их практического воплощения, а также наличия риска в осуществлении операций с различными финансовыми инструментами;
	Характеристики демонстрируемых знаний, которые могут быть проверены:
находит информацию финансового характера, своевременно анализировать и адаптировать еѐ к собственным потребностям;
решает практические финансовые задачи; 
определяет стратегические цели в области управления личными финансами; 
ставит стратегические задачи для достижения личных финансовых целей; 
подбирает альтернативные пути достижения поставленных целей и решения задач; - выступать в различных финансово-экономических ролях (покупателя безналичным и наличным способом, заѐмщика и кредитора, вкладчика, участника фондового рынка, налогоплательщика, потребителя страховых услуг и др.);
осуществляет расчет финансовых средств для предпринимательской деятельности
	Оценка результатов выполнения практической работы
Экспертное наблюдение за ходом выполнения практической работы
Оценка подготовки докладов, выступление с докладом
Оценка письменного/устного опроса;
Оценка тестирования;
Оценка результатов самостоятельной работы (докладов, рефератов, теоретической части проектов, учебных исследований и т.д.)
Экспертная оценка дифференцированного зачета
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