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1. Общее положение  

1.1 Настоящее Положение о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительному образованию детей и 

взрослых, включая организацию обучения инвалидов и лиц, с 

ограниченными возможностями здоровья в ПОУ «Колледж 

предпринимательства и отраслевых технологий» разработано в соответствии 

с: 

-  Федеральным Законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

27.09.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

- Уставом ПОУ «КПОТ»; 

- и локально-нормативными актами Колледжа. 

1.2 Дополнительное образование детей и взрослых  подразделяются на 

дополнительные общеразвивающие программы. 

1.3 Колледж реализует дополнительные общеобразовательные 

программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

1.4 Колледж организует образовательный процесс в соответствии с 

индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, 

сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных 

возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным 

составом объединения (например, клубы, секции, кружки, лаборатории, 

студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры, мастерские, 

школы) (далее - объединения), а также индивидуально. 

1.5 Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной 

общеобразовательной программы осуществляется в порядке, установленном 

локальным нормативным актом Колледжа.   

1.6 Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

общеобразовательным программам различной направленности.  

Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально 

или всем составом объединения. 

1.7 Расписание занятий объединения составляется для создания 

наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся 
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специалистом по дополнительному образованию Колледжа по 

представлению педагогических работников с учетом пожеланий 

обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся и возрастных особенностей обучающихся. 

Расписание занятий утверждается заместителем директора по учебно-

методической работе по представлению  руководителя структурного 

подразделения.  

1.8 Количество обучающихся в объединении не должно превышать 10 

человек. 

Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в 

другое. 

1.9 Объем аудиторных занятий и самостоятельной работы определяется 

учебным планом. 

1.10 Колледж определяют формы аудиторных занятий, а также формы, 

порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации 

обучающихся, что отражено в программе. 

1.11 Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями  здоровья могут  быть организованы  как совместно с 

другими обучающимися ,  так и в отдельных группах , в том числе по 

индивидуальному учебному плану. 

1.12 Численный состав  объединения  может  быть уменьшен при 

включении  в него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья. 

 

2. Особенности формирования расписания 

 

2.1 Количество занятий в неделю определяется учебным планом, 

дополнительной общеобразовательной программой, санитарно-

эпидемиологическими правилами, установленные в Р.Ф. по 

дополнительному  образованию детей и взрослых  и  локально-

нормативными актами  Колледжа.  

2.2 Продолжительность занятий для детей 3-5 не должна превышать 20 

минут.  

2.3 Для детей дошкольного возраста 5-6 лет продолжительность 

занятий не более 30 минут.  
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Для всех остальных обучающихся продолжительность учебных 

занятий составляет 40 минут. 

2.4 В целях реализации здоровьесберегающего подхода при 

организации образовательного процесса во время учебных занятий в 

обязательном порядке предусмотрены физкультурные паузы.  

2.5 В период каникул, объединения могут работать по специальному 

расписанию с переменным составом. 

 

 

3. Внесение изменений в расписание учебных занятий 

3.1 В расписание учебных занятий могут вноситься изменения, 

связанные с временным отсутствием отдельных преподавателей, 

перераспределением учебной нагрузки.  

3.2  В случае невозможности замены преподавателя на период 

отсутствия по уважительной причине отработка невычитанных часов 

проводится тем же преподавателем согласно листу замещений учебных 

занятий.  

3.3  Право вносить изменения в расписание имеет руководитель 

структурного подразделения по согласованию с заместителем директора по 

учебно-методической работе.  
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